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V S E B I N A 
 

 
1. OSNOVNE INFORMACIJE ZA DELO S PROGRAMOM 

 
 

Pri delu s programom lahko uporabljamo miško ali tipkovnico. 
 
Z levim klikom miške izberemo dolo� en zapis v seznamu ali izvedemo dolo� eno akcijo s klikom na poljuben ukazni 
gumb. 
  
Z dvojnim klikom levega miškinega gumba izbran zapis v seznamu odpremo za urejanje. V kolikor  se nahajamo v 
oknu s seznamom iz katerega moramo izbrati dolo� en zapis, ga z dvoklikom levega gumba izberemo. 
  
Z desnim klikom miške na dolo� en zapis v seznamu se  odpre priro� ni meni iz katerega lahko izberemo tri akcije:  
dodaj zapis, spremeni izbran zapis in zbriši izbran zapis. 
  
Med posameznimi polji oz gumbi na ekranu se pomikamo naprej s tipko [TAB]  oz nazaj s kombinacijo tipk  
[SHIFT] + [TAB]. 
  
Ukaze, ki se izvedejo s klikom na gumb ali dolo� en ukaz v menijski vrstici lahko za�enemo tudi s ko mbinacijo tipk 
[ALT] + pod� rtana � rka v ukazu. 
 

1.1. PREGLED UKAZNIH GUMBOV: 
 

 

 
Potrdimo vnesene podatke oz. spremembe podatkov in zapremo trenutno okno 
 
 

 
Prekli� emo spremembe vnesenih podatkov in zapremo trenutno okno 
 
 

 
Zapremo trenutno okno in se vrnemo na prejšnje okno brez  izbranih podatkov 
 
 

 
Dodamo nov zapis 
 
 

 
Spremenimo trenutno ozna� en zapis 
 
 

 
Brišemo trenutno ozna� en zapis 
 
 

 
Izberemo trenutno ozna� en zapis in se vrnemo v prejšnje okno z izbrano vrednostjo 
 
 

 Odpremo pomo� , ki je na voljo za trenutno odprto okno 
 
 

 

Prenos podatkov v Microsoft Excel 

 

 

 

 
s klikom na gumb podrobnosti ( … ) se odpre 
novo okno s seznamom iz katerega lahko 
izberemo poljuben zapis  

 

 
Podatkov v rumeno obarvanih poljih ne moremo spreminjati. Uporabljamo jih za prikaz dodatnih opisov šifer ali 
izra� unanih vrednosti. 
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Jezi� ki  slu�ijo za prikaz podatkov 
razvrš� enih po razli� nih kriterijih. Na 
vsakem jezi� ku je ponavadi tudi iskalno 
polje v katerega vpišemo iskano vrednost 
ali pa samo nekaj za� etnih znakov iskane 
vrednosti. Po pritisku tipke [TAB] se 
ozna� i iskan zapis v seznamu 

 
 

1.2. OSNOVNA TERMINOLOGIJA 
 

Promet : je zapis poslovnega dogodka, ki spreminja stanje skladiš�  (npr.RA� UNI, IZDAJE IZ SKLADIŠ� A, PRENOSI 
MED SKLADIŠ� I …). 
  
Podatkovna baza : zbirka podatkov, ki jih uporabljamo in vpisujemo v elektronski obliki (v praksi npr. ZBIRKA 
RA� UNOV ). 
  
Zapis  oz. dokument : osnovni del podatkovne zbirke, ki jih uporabljamo in vpisujemo v elektronski obliki ( v praksi je 
to npr. POSAMEZNI RA� UN ). Vnaša se obi� ajno v dveh delih: 
-          SPLOŠNI PODATKI oz. glava dokumenta( obi� ajno zgornji del ekrana ); 
-          POZICIJE oz. vrstice dokumenta ( obi� ajno spodnji del ekrana ). 
                                                                                                                                                                             
Glava dokumenta oz. splošni podatki za dokument : pri vnosu posameznega poslovnega dogodka najprej dolo� imo 
splošne podatke: številko dokumenta, datum dokumenta, poslovnega partnerja (v praksi so to podatki iz npr. 
ZAGLAVJA RA� UNA ). 
  
Vrstica dokumenta oz. POZICIJA : pri vnosu posameznega poslovnega dogodka  po zajemu splošnih podatkov, 
zajamemo še posamezne pozicije dokumenta ( v praksi npr. VRSTICA RA� UNA).  
  
Šifrant : podatkovna baza je seznam podatkov, ki so �e prip ravljeni  ali pa jih zajamemo samo enkrat, lahko pa jih 
vedno znova uporabimo (npr. POŠTE , DR�AVE , POSLOVNE PARTNERJ E , RABATE). 
  
Osnovno navodilo pri delu s programom  : 
  
1. Iz padajo� ega menija ali TOOLBARA izberemo dogodek, ki ga �elimo  obdelovati ( npr.PRODAJA, PREVZEM MS, 
    PROIZVODNI NALOGI , ZALOGA …); 
2. Po izbiri dogodka se prika�ejo �e obstoje � i podatki za izbrano vrsto dokumenta; 
3. Izberemo �eleno akcijo za obdelavo POSLOVNEGA DOGODKA: 
    - OBDELAVA SPLOŠNIH PODATKOV (mo�ne so : DODAJ, SPREMENI, BRIŠI ) ali  
    - OBDELAVA POZICIJE ali vrstice dokumenta (mo�ne so:  DODAJ, SPREMENI, BRIŠI) ali  
    - AKCIJA  za TISKANJE DOKUMENTA (ikone s sliko TISKALNIKA) ali  
    - ZAPUSTIMO izbrano vrsto dogodka. 
 

1.3. TISKANJE PORO � IL 
 

Vsako poro� ilo se najprej prika�e na ekranu, da si ga lahko og ledamo nakar se odlo� imo za tiskanje ali predogled 
tiskanja zapustimo  brez tiskanja dokumenta. 
 

Pomen gumbov za predogled tiskanja 
 

 

 

 
 
  

1. tiskanje celotnega poro� ila; 
2. izhod iz predogleda tiskanja brez da bi poro� ilo natisnili; 
3. tiskanje trenutne strani; 
4. prikaz prve strani poro� ila; 
5. prikaz prejšnje strani poro� ila; 
6. prikaz naslednje stran poro� ila; 
7. prikaz zadnje strani poro� ila; 
8. prikaz poljubne strani; 
9. ozna� itev strani za tiskanje; 
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10. izbriši trenutno stran iz tiskanja; 
11. prikaz ve�  strani poro� ila naenkrat; 
12. shrani trenutno stran v datoteko ( oblika:windows meta file – wmf ali tekst – txt ); 
 

1.4. ZA� ETEK DELA 
 

Program odpremo z dvoklikom na ikono programa na namizju. Odpre se prijavno okno v katerega vpišemo svoje 
uporabniško ime in geslo. Pri prijavi moramo biti pozorni na velike in male � rke. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
  

  
   

1.5. OSNOVNI EKRAN 
 

Po uspešni prijavi se prika�e osnovni ekran. V naslovni vrstici je prikazano ime podjetja. 
Pod naslovno vrstico  je menijska vrstica.  
Menijske ukaze izbiramo z levim klikom miške ali s tipkovnico – kombinacija tipke [ALT] in pod � rtane � rke v 
ukazu.  
Pod menijsko vrstico  je orodna vrstica z ikonami najpogosteje uporabljanih opravil: 

-          šifrant strank; 
-          pregled tipov vozil; 
-          pregled vozil; 
-          pregled lastnikov; 
-          pregled dodatne opreme; 
-          prevzem novih vozil; 
-          prodaja novih vozil; 
-          ponudba novih vozil. 

  
V statusni vrstici na dnu ekrana je viden trenutni datum, ime uporabnika in � as. 
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S  klikom na gumb »Knji�enje «: 
 

 
 
se odpre okno, ki  omogo� a, da s preprostim spreminjanjem vrst prometa  in tipov skladiš �   knji�imo vse poslovne dogodke  za 
izbrano poslovno  enoto  oziroma skladiš� e: 
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Poslovne enote dodajamo: Šifranti / Pregled poslovnih enot.  Odpre se okno s pregledom vseh poslovnih enot. Dodajamo jih s 
klikom na gumb »Dodaj«: 
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Za vsako izbrano vrsto poslovnega dogodka so aktivni le tisti gumbi tiskanja, ki so aktualni za izbrano vrsto prometa. 
 
 

1.6. STATUSI VOZIL V PROGRAMU 
 

Vozilo ima v programu lahko enega izmed statusov: 
-          O  : ostalo 
-          N  : naro� en 
-          Z  : zaloga 
-          R  : rezerviran 
-          P  : prodan 
  
� e vozilo samo vnesemo v seznam vozil, dobi status »Ostalo«. 
  
Ko vozilo naro� imo, dobi status »Naro� en«. Vozilo lahko naro� imo na dva na� ina: 
1. z izbiro ukaza v menijski vrstici: Dogodki – NOVA  /  Pregled vozil na zalogi in naro� enih. Pri vnosu vozila ni 
potrebno vpisati št.šasije, ker je pri naro� ilu obi� ajno še ne poznamo. Vozilo je v evidenci samo informativno brez 
dejanskih dokumentov. 
2. z izbiro ukaza v menijski vrstici: Dogodki – NOVA  /  Naro� anje vozil. � e naro� amo vozilo, ki je bilo �e vneseno na 
»Pregled vozil na zalogi in naro� ena« in še nima vpisane št.šasije jo moramo vpisati prej kot pa naro� imo vozilo. 
  
Ko vozilo prevzamemo, dobi status »Zaloga«. Pri prevzemu vozila,  ki je bilo �e vneseno na »Pregled vozil na zalogi in 
naro� ena« in še nima vpisane št.šasije jo moramo vpisati prej kot pa prevzamemo vozilo. 
  
Ko vozilo rezerviramo, dobi status »Rezerviran«. Rezerviramo lahko samo vozila, ki imajo status »Naro� en« ali 
»Zaloga«. 
Dokler ima vozilo status »Rezerviran« ga ne moremo prodati in ne moremo delati ponudbe. 
  
Ko vozilo prodamo dobi status »Prodan«. 

 
 

2. ŠIFRANTI 
 

V šifrante podatkovne baze zajemamo samo enkrat, uporabljamo pa jih vedno znova.  
 

2.1. PODATKI O PODJETJU 
 

Okno se odpre  z izbiro ukaza v menijski vrstici: Šifranti  /  Podatki o podjetju : 
 

 
 
 
 
Naziv podjetja se prika�e v naslovni vrstici osnovn ega okna ter na vseh izpisih. 

Gumbi za tiskanje 
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S klikom na gumb podrobnosti (…) ob  polju »Ozadje« se odpre pogovorno okno v katerem izberemo sliko za ozadje v 
osnovnem oknu. 
S klikom na gumb tekst se odpre okno v katerega lahko vpišemo poljuben tekst, ki se izpiše na ra� unih v nogi ra� una. 
Uporablja se lahko, � e se ne tiska na pred tiskane obrazce. 
 

2.2. PREGLED POSLOVNIH STRANK 
 

Okno se odpre  z izbiro ukaza v menijski vrstici: Šifranti  /  Pregled poslovnih strank . 
Prika�e se seznam vseh poslovnih strank. Razvrš � amo jih lahko po šifri, nazivu in ID št. za DDV. V pregled poslovnih strank 
lahko dodajamo nove kliente oz. �e obstoje � e podatke o klientih spreminjamo ali brišemo.                        
  

 
 

  

S  klikom na gumb »Telefon«  se odpre seznam s telefonskimi številkami klienta;   
S klikom na gumb »Pogoji«  se odpre  seznam s pogoji poslovanja za klienta; 
S klikom na gumb »Excel«  lahko seznam strank prenesemo v Microsoft Excel; 
S klikom na gumb »Dodaj«  ali »Spremeni«   se  odpre okno v katerem dolo� amo vrednosti za posamezno stranko. 
 
Opis polj:  
 
-          šifra klienta : program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik poljubno spremeni vendar moramo 
pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar pride do napake nas program na to opozori. Ko je zapis shranjen 
tega polja ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Dr�ava:  vpišemo šifro dr�ave ali pa jo izberemo iz šifranta dr�av , ki se odpre s klikom na gumb podrobnosti 
(…).Dr�ave lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri  dr�ave se  njen naziv prika�e v rumeno obarvanem o b šifri. 
-          Pošta : vpišemo šifro pošte ali pa jo izberemo iz šifranta pošt, ki se  odpre s klikom na gumb podrobnosti (…).Pošte 
lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri pošte se njen naziv prika�e v rumeno obarvanem polju ob šifri.  
-          Pla� nik : vpišemo šifro pla� nika ali pa jo izberemo iz šifranta strank, ki se odpre s klikom na gumb podrobnosti 
(…).Pla� nike lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri pla� nika se njen naziv prika�e v rumeno obarvanem polju  ob šifri. 
  
Na ostalih jezi� kih lahko vpišemo še dodatne podatke o stranki: telefonske številke in pogoje poslovanja. 
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2.3. PREGLED DR�AV 
 
 
Okno s seznamom dr�av in njihovim opisom se odpre z  izbiro ukaza v menijski vrstici: Šifranti  /  Pregled dr�av . 
 

 
 
S klikom na gumb dodaj ali spremeni se odpre okno v katerem dolo� amo vrednosti za posamezno šifro dr�ave. 
 

 
 
 

2.4. PREGLED POŠT 
 
  
Okno s seznam vseh pošt se odpre z izbiro ukaza v menijski vrstici: Šifranti  /  Pregled pošt . 
   

 

  

  
S klikom na gumb dodaj ali spremeni se odpre okno v katerem dolo� amo vrednosti za posamezno pošto. 
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Opis polj: 
-          Dr�ava : vpišemo šifro dr�ave ali pa jo izberemo iz šifranta dr�av , ki se odpre z klikom na gumb podrobnosti 
(…).Dr�ave lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri  dr�ave se njen naziv prika�e v rumeno obarvanem po lju zraven 
njegove šifre. 
  

 
 

    

2.5. PREGLED DAVKOV 
 
Okno s seznamom davkov in njihovimi lastnostmi se  prika�e z izbiro ukaza v menijski vrstici: Šifranti  /  Pregled davkov . 
 

 
 
 
S klikom na gumb dodaj ali spremeni se  odpre okno v katerem dolo� amo vrednosti za posamezno šifro davka. 
 

 
 
 
 

2.6. PREGLED ZAPOSLENIH 
 
Okno s seznamom vseh zaposlenih se odpre z izbiro ukaza v menijski vrstici: Šifranti  /  Pregled zaposlenih: 

 
 



DATASOFT prave programske rešitve 
CAF Stanko s.p. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

 

 13 

 
S klikom na gumb dodaj ali spremeni se odpre okno v katerem dolo� amo vrednosti za posameznega zaposlenega. 
 

 
 

2.7. PREGLED NA� INOV PRODAJE 
 
Okno s seznamom vseh na� inov prodaj se prika�e z izbiro ukaza v menijski vr stici: Šifranti  /  Na � in prodaje. 
 
 

 
 
S klikom na gumb dodaj ali spremeni se odpre okno v katerem dolo� amo vrednosti za posamezno šifro na� ina prodaje. 
Opis polj: 
-          Izjava št .: program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik poljubno spremeni vendar moramo 
pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar pride do napake nas program na to opozori.  
-          Opis na � ina: vpišemo poljuben opis na� ina prodaje 
-          Davek:  vpišemo šifro davka ali pa ga izberemo iz šifranta davkov, ki se nam odpre z klikom na gumb podrobnosti 
(…).Davke lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri šifre davka se nam njegov naziv prika�e v rumeno oba rvanem polju 
zraven njegove šifre. 
-          Stopnja davka : program samodejno vpiše vredno, ko izberemo šifro davka. Vrednosti ne moremo spreminjati. 
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2.8. PREGLED TIPOV VOZIL 
 
 
Okno  s seznamom vseh tipov vozil se  prika�e z izb iro ukaza v menijski vrstici: Šifranti  /  Pregled tipov vozil . 
Razvrš� amo jih lahko po znamki vozila in izvedenki. 
  

 
 
S klikom na gumb »Avti«  se odpre okno »Pregled vozil«.  
S klikom na gumb »Izpis«  se nam odpre izpis vseh tipov vozil z osnovnimi lastnostmi. 
S klikom na gumb »dodaj«  ali »spremeni« se  odpre okno v katerem dolo� amo vrednosti za posamezen tip vozila. 
 

 
 
 

2.9. PREGLED VOZIL 
 
Okno  s seznamom vseh vozil se  prika�e z izbiro uk aza v menijski vrstici: Šifranti  /  Pregled vozil. 
 
Razvrš� amo jih lahko po zaporedni številki, izvedenki, št.šasije, št. motorja, barvi in letniku. 
 
Na spodnjem seznamu vidimo pripadajo� o dodatno opremo. 
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S klikom na gumb »Izpis«  se prika�e seznam vseh vozil, ki so vpisana v bazo . 
S klikom na gumb »Opis«  se izpiše opis za trenutno izbrano vozilo. 
S klikom na gumb »dodaj«  ali »spremeni«  se odpre okno v katerem dolo� amo vrednosti za posamezno vozilo. 
 
Opis polj:  
-          zap.št .: program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik poljubno spremeni vendar moramo 
pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar pride do napake nas program na to opozori. Ko je zapis 
shranjen tega polja ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Izvedenka:  vpišemo šifro izvedenke ali pa jo izberemo iz šifranta tipov vozil, ki se odpre s klikom na gumb 
podrobnosti (…). Izvedenke lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri izvedenke se njen opis in znamka vozila 
prika�eta v rumeno obarvanem polju ob njegovi šifri . 
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2.10. PREGLED LASTNIKOV 
 
  
Okno s seznamom vozil in njihovimi lastniki se  prika�e z izbiro ukaza v menijski vrstici: Šifranti  /  Pregled lastnikov . 
  

 
 
S klikom na gumb »Tiskaj«  se  izpišejo vsi lastniki, ki so vpisani v bazo. 

S klikom na gumb »dodaj« ali »spremeni« se  odpre okno v katerem dolo� amo vrednosti za dolo� enega lastnika. 
 
Opis polj:  
-          Številka avta : vpišemo šifro vozila ali pa jo izberemo iz šifranta vozil, ki se odpre s klikom na gumb podrobnosti 
(…). Vozila lahko tudi dodajamo v šifrant. Po izbiri vozila se v rumeno obarvanih poljih zraven njegove šifre prika�e, tip in 
številka šasije. 
-          Lastnik:  vpišemo šifro lastnika ali pa jo izberemo iz šifranta strank, ki se odpre s klikom na gumb podrobnosti 
(…). Stranke lahko tudi dodajamo v šifrant. Po izbiri stranke se v rumeno obarvanem polju zraven njegove šifre prika�e 
naziv stranke. 
-          Tablica : vpišemo št. registerske tablice. 
-          Datum : pri dodajanju novega zapisa program ponudi trenutni datum. 
  

 
 
 

2.11. PREGLED DODATNE OPREME (DODATKOV) 
 
  
Okno s seznamom dodatne opreme in njenimi opisi se  prika�e z izbiro ukaza v menijski vrstici: Šifranti  /  Pregled 
dodatne opreme.  
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S klikom na gumb »dodaj«  ali »spremeni«  se odpre okno v katerem dolo� amo vrednosti za posamezno šifro dodatne 
opreme: 

 
  

2.12. PREGLED CENIKA TIPOV VOZIL 
  
Okno s seznamom tipov vozil in njihovimi vrednostmi se  prika�e z izbiro ukaza v menijski vrstici: Šifranti  /  Pregled 
cenika vozil.  
 

 
  
S klikom na gumb »dodaj« ali »spremeni« se odpre okno v katerem dolo� amo vrednosti za posamezen tip. 
Opis polj:  

-        Oznaka tipa : vpišemo šifro tipa ali pa jo izberemo iz šifranta tipov vozil, ki se odpre s klikom na gumb 
podrobnosti (…). Tipe lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri šifre tipa vozila se njen opis prika�e v  rumeno 
obarvanem polju zraven njegove šifre. 

-        Valuta prodaje : vpišemo šifro valute ali pa jo izberemo iz šifranta valut, ki se odpre s klikom na gumb 
podrobnosti (…).Valute lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri valute se njen naziv prika�e v rumeno 
obarvanem polju zraven njegove šifre. 
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2.13. PREGLED CENIKA DODATNE OPREME 

Okno s seznamom dodatne opreme in njene vrednosti se  prika�e z izbiro ukaza v menijski vrstici: Šifranti  /  Pregled 
cenika dodatne opreme.  
  

 
  
  
S klikom na gumb »dodaj« ali »spremeni«  se odpre okno v katerem dolo� amo vrednosti za posamezno šifro dodatne 
opreme. 
Opis polj:  

-          Šifra dodatka : vpišemo šifro dodatka ali pa ga izberemo iz šifranta dodatne opreme, ki se odpre s klikom na 
gumb podrobnosti (…).Dodatno opremo lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri šifre dodatne opreme se njen 
naziv prika�e v rumeno obarvanem polju zraven njego ve šifre. 

-         Valuta prodaje : vpišemo šifro valute ali pa jo izberemo iz šifranta valut, ki se odpre s klikom na gumb 
podrobnosti (…).Valute lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri valute se nam njen naziv prika�e v rume no 
obarvanem polju zraven njegove šifre. 
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2.14. PREGLED SPLOŠNEGA CENIKA 

Okno s seznamom artiklov in njihovih vrednosti se  prika�e z izbiro ukaza v menijski vrstici: Šifranti  /  Splošni cenik . 
  

 
  
 S klikom na gumb »dodaj«  ali »spremeni«  se odpre okno v katerem dolo� amo vrednosti za posamezno šifro artikla. 
Opis polj:  
-          Šifra artikla : vpišemo šifro artikla ali pa jo izberemo iz šifranta artiklov, ki se odpre s klikom na gumb podrobnosti 
(…).Artikle lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri šifre artikla se nam njen naziv prika�e v rumeno ob arvanem polju 
zraven njegove šifre. 
-          Valuta prodaje : vpišemo šifro valute ali pa jo izberemo iz šifranta valut, ki se odpre s klikom na gumb podrobnosti 
(…).Valute lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri valute se nam njen naziv prika�e v rumeno obarvanem polju zraven 
njegove šifre. 
  

 

2.15. PREGLED TE� AJEV 

Okno s seznamom vseh te� ajev se  prika�e z izbiro ukaza v menijski vrstici:  Šifranti  /  Te � aji . 
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S klikom na gumb »dodaj«  ali »spremeni«  se odpre okno v katerem dolo� amo vrednosti za posamezen te� aj.. 
Opis polj:  

-         Oznaka valute : vpišemo šifro valute ali pa jo izberemo iz šifranta valut, ki se odpre s klikom na gumb 
podrobnosti (…).Valute lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri valute se nam njen naziv prika�e v rume no 
obarvanem polju zraven njegove šifre. 

  

 
 
 
 

2.16. PREGLED RABATOV 
 
Okno s seznamom vseh vrst rabatov se  prika�e z izb iro ukaza v menijski vrstici: Šifranti  /  Vrste rabatov.  
  

 
  
S klikom na gumb »spremeni«  nad seznamom lahko spreminjamo podatke o vrstah rabata. 
Opis polj:  

-      Šifra rabata  : program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik poljubno spremeni 
vendar moramo pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar prida do napake nas program na 
to opozori. Ko je zapis shranjen tega polja ni ve�  mo�no spreminjati. 

-      Opis rabata : vpišemo poljuben opis rabata. 
-      Rabat v % : vpišemo predviden procent rabata (se še ne uporablja). 
-      Znesek  : vpišemo predviden znesek rabata (se še ne uporablja). 
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2.17. PREGLED POSLOVNIH ENOT 
 

Okno s seznamom vseh poslovnih enot se  prika�e z i zbiro ukaza v menijski vrstici: Šifranti  /  Pregled poslovnih 
enot. 
 

 

 

  

  
S klikom na gumb «dodaj « ali «spremeni«  se odpre okno v katerem dolo� amo vrednosti za posamezno poslovno 
enoto. 
  

 
 
 
 

2.18. SKUPINE VOZIL 
 

V programu AVTI lahko vsakemu vozilu dodamo SKUPINO  VOZIL. 
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Z izbiro ukaza v menijski vrstici: Šifranti / Skupine vozil  se odpre okno s skupinami vozil, ki jih  lahko dodajamo, 
spreminjamo ali brišemo. 
 

 
 
Skupino vozilu vpišemo pri pregledu avtomobilov. 
 

 
 
Vozilo, ki je prevzeto na dodatnem skladiš� u novih vozil in v istem skladiš� u tudi takoj prodano  lahko vidimo na 
pregledu: Dodatno skladiš � e NOVIH vozil / Zaloga na financiranju . 
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Ko vozilo prevzamemo v skladiš� e novih vozil se vozilo na izpisu zalog na financiranju ve�  ne vidi. 
 
Razvrš� anje avtomobilom po skupinah je mogo� e tudi pri izpisu »Analize prodaje za nova vozila«. 
 
 
 
 

U P O R A B A 
 

3. POSLOVNI DOGODKI ZA NOVA VOZILA 
 

3.1. PREVZEM NOVIH VOZIL 
 
Okno s seznamom vseh prevzemov se  prika�e z izbiro  ukaza v menijski vrstici: Dogodki - nova /  Prevzem novih 
vozil. 
 
V zgornjem seznamu vidimo osnovne podatke o prevzemu : številka in datum dokumenta, naziv dobavitelja ter 
datum in številko vhodnega dokumenta.  
 
V spodnjem seznamu pa vidimo podrobnejše podatke o vozilu in vrednostih. 
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S klikom na gumb z ikono tiskalnika, se natisne prevzemnica. 
  

      Prenos podatkov v prevzeme novih avtomobilov ( Toyota ). 
 
Dobavitelj lahko pošlje datoteko s podatki po e-mailu, na disketi ali CD-ju. Shranimo jo na poljubno izbrano mesto v 
ra� unalniku. 
Datoteka je razdeljena je na tri dele: artikli, glava dokumentov, vrstice dokumentov. Vsebina polj je med seboj 
lo� ena s podpi� ji. 
  
 
 
 
 
Struktura za artikle – vozila:  
 
1. polje - Prodaja in nabava vozil  
14. polje - številka šasije 
15. polje - znamka 
18. polje - letnik 
22. polje – prostornina 
23. polje – mo�  
24.polje – skupna te�a 
30. polje - opis 
34.polje – vrsta motorja 
39. polje – številka motorja 
40. polje – tip vozila 
41.polje – leto modela 
42. polje – barva 
43. polje – število vrat 
44. polje – notranjost 
 
Struktura za glavo dokumenta:  
 
2.  polje - Oznaka vhodnega ra� una 
10. polje – »TOYOTA« 
12. polje - datum vhodnega ra� una 
17. polje - valuta ra� una 
 
Struktura za vrstice prometa:  
 
11. polje – tovarniška cena 
13. polje – nabavna cena ( tovarniška cena + dodatna oprema – rabat ) 
11. polje - nakupna cena 
17. polje – številka šasije 
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19. polje - oznaka vhodnega ra� una 
 
S klikom na gumb se odpre okno v katerem izberemo datoteko, ki vsebuje podatke. 
  

  
 
Ozna� imo in prenesemo lahko VSE ali pa samo posami� ne podatke   
Program samodejno doda vozila v našo bazo, kar pomeni, da samodejno doda glave dokumentov s pripadajo� imi 
vrsticami ter a�urira zaloge. Rezultat je enak, kot  � e bi podatke vnašali ro� no.  
   
S klikom na gumb spremeni nad zgornjim seznamom lahko spreminjamo splošne podatke o prevzemu vozila. 
 
Opis polj:  
-          Številka dokumenta : program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik poljubno 
spremeni vendar moramo pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar prida do napake nas program 
na to opozori. Ko je zapis shranjen tega polja ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Datum dokumenta : program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko uporabnik poljubno spremeni. Ko 
je zapis shranjen tega datuma ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Šifra dobavitelja:  vpišemo šifro dobavitelja ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se nam odpre 
z klikom na gumb podrobnosti (…). Dobavitelja lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri dobavitelja se nam 
njegov naziv prika�e v rumeno obarvanem polju zrave n njegove šifre. 
-          Vhodni ra � un: vpišemo poljubno številko vhodnega ra� una 
-          Datum vhodnega ra � una: program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko poljubno spreminjamo 
-          Na� in nabave : vpišemo šifo na� ina nabave ali pa jo izberemo iz šifranta »Na� ini prodaje«, ki se odpre s 
klikom na gumb podrobnosti (…). V šifrant lahko tudi dodajamo. Po izbiri se opis na� ina nabave prika�e v rumeno 
obarvanem polju zraven njegove šifre. 
  

 
  
S klikom na gumb »Spremeni«  nad spodnjim seznamom lahko spreminjamo podrobne podatke o prevzemu 
vozila. 
Opis polj:  
-          šifra vozila : vpišemo šifro vozila ali pa jo izberemo iz šifranta vozil, ki se odpre s klikom na gumb 
podrobnosti (…). Vozila lahko tudi dodajamo v šifrant. Po izbiri vozila se nam v rumeno obarvanih poljih zraven 
njegove šifre prika�e znamka, tip in opis vozila. I zpolnijo se tudi polja z vrednostmi, ki smo jih dolo� ili pri prevzemu 
vozila.Na dnu ekrana se izpolnijo tudi polja z opisom vozila: barva, letnik, št.šasije, št.motorja in notranjost katerih 
vrednosti ni mogo� e spreminjati. Ko je zapis shranjen šifre vozila ni ve�  mogo� e spreminjati. 
-          Koli � ina : privzeta vrednost je 1 in je ni mogo� e spreminjati. 
-          Tovarniška cena  : vrednost za vozilo brez dodatne opreme. 
-          Dodatna oprema : vrednost dodatne opreme za vozilo. 
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-          Nakupna cena : izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Vsota tovarniške cene in dodatne 
opreme. 
-          Rabat:  rabat prodajalca. 
-          Nabavna cena  : izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Razlika med nakupno ceno in rabatom. 
-          Prevozni stroški  : ni v uporabi. 
-          Skupaj : izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Enaka nabavni ceni. 
-          Vhodni davek : izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Procent in znesek. 
-          Mar�a : vpišemo poljubni znesek mar�e. Program izra � una prodajno ceno, izhodni DDV in maloprodajno  
           ceno. � e spremenimo maloprodajno vrednost se nam primerno spremeni tudi znesek mar�e. 
-          Prodajna cena : izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Vsota nabavne vrednosti in mar�e. 
-          DDV: izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Izhodni DDV =  procent in znesek. 
-          Dav� na osnova : se ne uporablja. 
-          Dele� carine  : se ne uporablja. 
 

 
 
SPREMEMBA 25.05.2007 
Podatke lahko v bazo prenašamo iz poljubne mape (priporo� ljivo je, da si ustvarite svojo mapo za prevzem vozil za 
izbrano enoto)  z maksimalno dol�ino 200 znakov; pr i � emer lahko za prenos izberemo ve�  podatkov ali samo 
posami� ne. 
 
 
 

3.2. PRODAJA NOVIH VOZIL 
 
Okno s seznamom vseh prodaj se prika�e z izbiro uka za v menijski vrstici:  
Dogodki - nova /  Prodaja novih vozil . 
V zgornjem seznamu vidimo osnovne podatke o prodaji : številka in datum dokumenta, naziv klienta. 
V spodnjem seznamu pa vidimo podrobnejše podatke o vozilu in vrednostih. 
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S klikom na gumb »A« se izpiše ra� un. 
S klikom na gumb »K« se izpiše ra� un. 
S klikom na gumb »PZ« se izpiše prevzemni zapisnik. 
S klikom na gumb »G« se odpre okno v katerega vpišemo besedilo, ki se izpiše na ra� unu pod zneskom ra� una. 
S klikom na gumb »V« se odpre okno v katerega vpišemo besedilo, ki se izpiše na ra� unu pod opisom vozila 
kot opis dodatne opreme. 
S klikom na gumb »Povezani« se odpre okno, ki nam prika�e seznam povezanih ra � unov iz aplikacije Servis, ki 
se nanašajo na trenutno izbrano vozilo. Ra� une lahko tudi dodajamo na seznam. 
  
S klikom na gumb »spremeni«  nad zgornjim seznamom lahko spreminjamo splošne podatke o prodaji vozila. 
 
Opis polj:  
-          Številka dokumenta : program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik poljubno 
spremeni vendar moramo pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar prida do napake nas 
program na to opozori. Ko je zapis shranjen tega polja ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Datum dokumenta : program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko uporabnik poljubno spremeni. Ko 
je zapis shranjen tega datuma ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Šifra kupca : vpišemo šifro kupca ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se odpre s klikom na 
gumb podrobnosti (…). Kupca lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri kupca se nam njegov naziv prika�e v  
rumeno obarvanem polju zraven njegove šifre. 
-          Uporabnik : vpišemo šifro uporabnika ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se odpre s klikom 
na gumb podrobnosti (…). Uporabnika lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri uporabnika se njegov naziv 
prika�e v rumeno obarvanem polju zraven njegove šif re 
-          Izhodni ra � un: vpišemo poljubno številko izhodnega ra� una. Ko je zapis shranjen tega polja ni ve�  
mo�no spreminjati. 
-          Datum izhodnega ra � una: program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko poljubno spreminjamo 
-          Na� in prodaje : vpišemo šifro na� ina prodaje ali pa jo izberemo iz šifranta »Na� ini prodaje«, ki se odpre s 
klikom na gumb podrobnosti (…). V šifrant lahko tudi dodajamo. Po izbiri se nam opis na� ina prodaje prika�e v 
rumeno obarvanem polju zraven njegove šifre. 
-          Datum odpreme : vpišemo kdaj bo stranka prevzela vozilo. 
-          Prodajalec : vpišemo šifro prodajalca ali pa ga izberemo iz šifranta zaposlenih, ki se odpre s klikom na 
gumb podrobnosti (…). Prodajalca lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri prodajalca se njegov naziv prika�e v 
rumeno obarvanem polju zraven njegove šifre 
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S klikom na gumb spremeni nad spodnjim seznamom lahko spreminjamo podrobne podatke o prodaji vozila. 
 
Opis polj:  
-          Izvedenka : vpišemo šifro tipa vozila ali pa jo izberemo iz šifranta tipov vozil, ki se dpre s klikom na gumb 
podrobnosti (…). Tipe vozil lahko tudi dodajamo v šifrant. Po izbiri tipa vozila se nam odpre okno »Pregled vozil 
na zalogi« v katerem je seznam vseh vozil tega tipa, ki so trenutno na zalogi. Po izbiri vozila se v rumeno 
obarvanih poljih zraven njegove šifre prika�e znamk a in tip vozila. Izpolnijo se tudi polja z vrednostmi, ki smo jih 
dolo� ili pri prevzemu vozila. Na dnu ekrana se izpolnijo tudi polja z opisom vozila: barva, letnik, reg. številka, 
št.šasije, št.motorja in notranjost katerih vrednosti ni mogo� e spreminjati. Ko je zapis shranjen šifre tipa vozila ni 
ve�  mogo� e spreminjati. 
-          Koli � ina : privzeta vrednost je 1 in je ni mogo� e spreminjati. 
-          Prodajna cena : program ponudi prodajno vrednost, ki smo jo dolo� ili v prevzemu vozila, ki jo lahko 
poljubno spremenimo. 
-          Popust:  vpišemo vrednost popusta. Vrednost polja se tudi samodejno izra� unava. � e dolo� imo dav� no 
osnovo vozila, se vrednost popusta samodejno spremeni v vrednost razlike med dav� no osnovo vozila in 
prodajno vrednostjo. 
-          Dav� na osnova vozila : program ponudi vrednost, ki je razlika med prodajno vrednostjo vozila in 
popustom. To vrednost lahko poljubno spremenimo. Sprememba se odrazi tudi v vrednosti popusta. 
-          Avansi:  vpišemo bruto vrednost vseh avansov za to vozilo. Avanse sproti vpisujemo v okno, ki se odpre s 
klikom na gumb »Avansi« v desnem zgornjem kotu. 
-          Dav� na osnova ra � una: izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Od dav� ne osnove vozila 
odštejemo neto vrednost avansov.  
-          Devizna vrednost:  se ne uporablja. 
-          Carina:  se ne uporablja. 
-          Vrsta popusta : vpišemo šifro popusta ali pa ga izberemo iz šifranta rabatov, ki se m odpre s klikom na 
gumb podrobnosti (…). Rabate lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri rabata se nam njegov opis prika�e  v 
rumeno obarvanem polju zraven njegove šifre. To polje je vidno samo, kadar je vpisana vrednost v polju popust. 
-          DDV za vozilo : izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Ra� una se od dav� ne osnove vozila. 
-          Davek:  : izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Pla� an davek od avansnih ra� unov. 
-          Skupaj ra � un: skupni znesek ra� una, ki ga je potrebno še pla� ati. Dav� na osnova vozila + DDV – 
avansi(bruto). 
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3.2.1.  KUPOPRODAJNA POGODBA 
 

Okno s seznamom vseh kupoprodajnih pogodb se odpre z izbiro ukaza v menijski vrstici:  
Dogodki - Nova /  Kupoprodajna pogodba . 
 

 
Novo kupoprodajno pogodbo dodajamo s klikom na gumb »Dodaj«.  V pripravljeni kupoprodajni pogodbi so  
�e vpisani osnovni podatki podjetja; podatke o kupc u vozila lahko iz ponudbe  prenesemo s preprostim klikom 
na gumb »Prenos iz ponudbe novih vozil«  . 
 

 
 

Gumb za prenos podatkov 
o kupcu iz ponudbe v 
kupoprodajno pogodbo. 
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Odpre se okno s pregledom vseh ponudb za nova vozila. Pozicioniramo se na �eljeno in jo s klikom na gum b 
»Izberi« potrdimo.  
 
 
 

 
 
 
Podatki  o kupcu in vozilu se iz ponudbe prepišejo  v kupoprodajno pogodbo: 
 

2. S klikom na gumb prenesemo 
podatke iz ponudbe v kupoprodajno 
pogodbo. 

1. Pozicioniramo se na 
�eljeno ponudbo 
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S klikom na gumb »Potrdi« se kupoprodajna pogodba shrani in se pripiše na pregled  k ostalim kupoprodajnim 
pogodbam.  
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3.3. PRENOS NOVIH VOZIL V DRUGE OBRA � UNSKE ENOTE 
 
 

 

 
 

 
 
- številko in datum dokumenta  ponudi program sam in ju lahko popravimo.  
- Obr. enota izdaje : program jo vpiše sam, glede na trenutno izbrano obra� unsko enoto in je ni mogo� e 
spreminjati; 
- Obr. enota prejema : vpišemo šifro obra� unske enote v katero bomo prenašali vozilo. 
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3.3.1. PREJEM NOVIH VOZIL IZ DRUGIH ENOT-promet 34 
 
Dokumenti prejema se formirajo avtomatsko s prenosom iz prenosne obra� unske enote (glej prenosi v 
druge enote).  
 
Dokumente prejema lahko: 

- popravljamo s klikom na gumb ; 
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- brišemo s klikom na gumb . 
 

 
 

  - izpisujemo  prejemnice s klikom na gumb   (na prejemnici je razvidno iz katere obra� unske enote 
je vozilo prejeto ter vse karakteristike vozila z vrednostmi): 
 

 
3.3.2. KONTROLA PRENOSOV 
 
Slu�i za ugotavljanje morebitnih napak pri prenosih iz enote v drugo enoto.  
Z izbiro ukaza v menijski vrstici Dogodki-NOVA / Kontrola prenosov  se odpre pojavno okno: 
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Vpišemo obdobje za katero �elimo izvesti kontrolo pr enosov med enotami in šiframi.  
S klikom na gumb »Potrdi«  se odpre bele�nica. V kolikor je bele�nica prazna, pomeni, da so prenosi brez 
napak. V primeru napak pa se v bele�nici zapišejo na pa� ni dokumenti prenosov in jih moramo popraviti: 
 

  
3.4. PONUDBA NOVIH VOZIL 

 
Okno  s seznamom vseh ponudb se  prika�e z izbiro u kaza v menijski vrstici: Dogodki - nova /  Ponudba 
novih vozil. 
V zgornjem seznamu vidimo osnovne podatke o prodaji : številka in datum dokumenta, naziv klienta. 
V spodnjem seznamu pa vidimo podrobnejše podatke o vozilu in vrednostih. 
  

 

 
 

  

S klikom na gumb »A« se izpiše ponudba. 
S klikom na gumb »K« se izpiše ponudba. 
S klikom na gumb »G« se odpre okno v katerega vpišemo besedilo, ki se izpiše na ponudbi pod zneskom 
ponudbe. 
S klikom na gumb »V« se odpre okno v katerega vpišemo besedilo, ki se izpiše na ponudbi pod opisom 
vozila kot opis dodatne opreme. 
  
S klikom na gumb spremeni nad zgornjim seznamom lahko spreminjamo splošne podatke o ponudbi 
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vozila. 
 
Opis polj : 
 
-          Številka dokumenta : program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik poljubno 
spremeni vendar moramo pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar prida do napake nas 
program na to opozori. Ko je zapis shranjen tega polja ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Datum dokumenta : program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko uporabnik poljubno 
spremeni. Ko je zapis shranjen tega datuma ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Šifra kupca : vpišemo šifro kupca ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se odpre  klikom 
na gumb podrobnosti (…). Kupca lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri kupca se nam njegov naziv 
prika�e v rumeno obarvanem polju zraven njegove šif re. 
-          Uporabnik  : vpišemo šifro uporabnika ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se odpre s 
klikom na gumb podrobnosti (…). Uporabnika lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri uporabnika se 
nam njegov naziv prika�e v rumeno obarvanem polju z raven njegove šifre 
-          Ponudba št .: program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik poljubno 
spremeni  
-          Datum ponudbe : program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko poljubno spreminjamo 
-          Na� in prodaje : vpišemo šifro na� ina prodaje ali pa jo izberemo iz šifranta »Na� ini prodaje«, ki se 
odpre s klikom na gumb podrobnosti (…). V šifrant lahko tudi dodajamo. Po izbiri se opis na� ina prodaje 
prika�e v rumeno obarvanem polju zraven njegove šif re. 
-          Veljavnost predra � una: vpišemo poljuben datum 
  

 
 

  

 S klikom na gumb »Spremeni«  nad spodnjim seznamom lahko spreminjamo podrobne podatke o ponudbi 
vozila. 
 
Opis polj:  
 
-          izvedenka : vpišemo šifro vozila ali pa jo izberemo iz šifranta tipov vozil, ki se odpre s klikom na 
gumb podrobnosti (…). Tipe vozil lahko tudi dodajamo v šifrant. Po izbiri tipa vozila se v rumeno obarvanih 
poljih zraven njegove šifre prika�e znamka in tip v ozila. Ko je zapis shranjen šifre tipa vozila ni ve�  mogo� e 
spreminjati. Pri dodajanju je mo�no po izbiri izvede nke pogledati s pritiskom funkcijske tipke F2 ali je vozilo 
na zalogi, z funkcijsko tipko F3 pa � e je vozilo naro� eno.                 
-          Koli � ina:  privzeta vrednost je 1 in je ni mogo� e spreminjati 
-          Prodajna cena : vpišemo prodajno ceno 
-          Popust:  vpišemo vrednost popusta. Vrednost polja se tudi samodejno izra� unava. � e dolo� imo 
prodajno vrednost vozila, se vrednost popusta samodejno spremeni v vrednost razlike med prodajno 
vrednostjo in prodajno ceno. 
-          Prodajna vrednost : program ponudi vrednost, ki je razlika med prodajno ceno in popustom. To 
vrednost lahko poljubno spremenimo. Sprememba se odrazi tudi v vrednosti popusta. 
-          Avansi:  vpišemo bruto vrednost vseh avansov za to vozilo. Avanse sproti vpisujemo v okno, ki se 
odpre s klikom na gumb »Avansi«  v desnem zgornjem kotu. 
-          Dav� na osnova ra� una: izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Od prodajne vrednosti 
odštejemo neto vrednost avansov.  
-          Carina : se ne uporablja 
-          Davek:  izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Ra� una se od prodajne vrednosti. 
-          Davek: : izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Pla� an davek od avansnih ra� unov. 
-          Skupaj ra � un: skupni znesek ra� una, ki ga je potrebno še pla� ati. Prodajna vrednost + DDV – 
avansi(bruto). 
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3.5. VRNITVE NOVIH VOZIL 
 
Okno s seznamom vseh vrnitev se  prika�e z izbiro u kaza v menijski vrstici: Dogodki - nova /  Vrnitve 
novih vozil. 
V zgornjem seznamu vidimo osnovne podatke o vrnitvi : številka in datum dokumenta, naziv dobavitelja 
ter datum in številko vhodnega dokumenta.  
 
V spodnjem seznamu pa vidimo podrobnejše podatke o vozilu in vrednostih. 
  

 
  
  
S klikom na gumb spremeni nad zgornjim seznamom lahko spreminjamo splošne podatke o vrnitvi 
vozila. 
 
Opis polj:  
-          Številka dokumenta : program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik 
poljubno spremeni vendar moramo pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar pride do 
napake nas program na to opozori. Ko je zapis shranjen tega polja ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Datum dokumenta : program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko uporabnik poljubno 
spremeni. Ko je zapis shranjen tega datuma ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Šifra dobavitelja : vpišemo šifro dobavitelja ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se 
odpre s klikom na gumb podrobnosti (…). Dobavitelja lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri 
dobavitelja se nam njegov naziv prika�e v rumeno ob arvanem polju zraven njegove šifre. 
-          Vhodni ra � un: vpišemo poljubno številko vhodnega ra� una. 



DATASOFT prave programske rešitve 
CAF Stanko s.p. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

 

 38 

-          Datum vhodnega ra � una: program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko poljubno 
spreminjamo. 
-          Na� in nabave:  vpišemo šifro na� ina nabave ali pa jo izberemo iz šifranta »Na� ini prodaje«, ki se 
odpre s klikom na gumb podrobnosti (…). V šifrant lahko tudi dodajamo. Po izbiri se opis na� ina nabave 
prika�e v rumeno obarvanem polju zraven njegove šif re. 
  

 
  
S klikom na gumb spremeni nad spodnjim seznamom lahko spreminjamo podrobne podatke o vrnitvi 
vozila. 
 
 
 
Opis polj : 
-          šifra vozila : vpišemo šifro vozila ali pa jo izberemo iz šifranta vozil, ki se odpre s klikom na gumb 
podrobnosti (…). Vozila lahko tudi dodajamo v šifrant. Po izbiri vozila se nam v rumeno obarvanih poljih 
zraven njegove šifre prika�e znamka, tip in opis vo zila. Izpolnijo se tudi polja z vrednostmi, ki smo jih 
dolo� ili pri prevzemu vozila. Na dnu ekrana se izpolnijo tudi polja z opisom vozila: barva, letnik, št.šasije, 
št.motorja in notranjost katerih vrednosti ni mogo� e spreminjati. Ko je zapis shranjen šifre vozila ni ve�  
mogo� e spreminjati. 
-          Koli � ina : privzeta vrednost je 1 in je ni mogo� e spreminjati. 
  
  

 
 
 

3.6. NARO� ANJE NOVIH VOZIL 

 
Okno s seznamom vseh naro� il se  prika�e z izbiro ukaza v menijski vrstici:  
Dogodki – NOVA  /  Naro � anje vozil . 
V zgornjem seznamu vidimo osnovne podatke o naro� ilu : številka in datum dokumenta, št.naro� ila 
proizvajalca, datum naro� ila proizvajalca in naziv klienta.  
V spodnjem seznamu pa vidimo podrobnejše podatke o vozilu. 
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S klikom na gumb spremeni nad zgornjim seznamom lahko spreminjamo splošne podatke o prevzemu 
vozila. 
 
Opis polj:  
-          Številka naro � ila : program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik poljubno 
spremeni vendar moramo pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar pride do napake 
nas program na to opozori. Ko je zapis shranjen tega polja ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Datum naro � ila : program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko uporabnik poljubno 
spremeni. Ko je zapis shranjen tega datuma ni ve�  mogo� e spreminjati. 
-          Šifra naro � nika : vpišemo šifro dobavitelja ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se 
odpre s klikom na gumb podrobnosti (…). Dobavitelja lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri 
dobavitelja se njegov naziv prika�e v rumeno obarva nem polju zraven njegove šifre. 
-          Številka naro � ila proizvajalca : vpišemo poljubno številko naro� ila. 
-          Datum naro � ila proizvajalca : program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko poljubno 
spreminjamo. 
-          Na� in nabave : vpišemo šifro na� ina nabave ali pa jo izberemo iz šifranta »Na� ini prodaje«, ki se 
odpre s klikom na gumb podrobnosti (…). V šifrant lahko tudi dodajamo. Po izbiri se opis na� ina nabave 
prika�e v rumeno obarvanem polju ob šifri. 
  

 
  
S klikom na gumb »Spremeni«  nad spodnjim seznamom lahko spreminjamo podrobne podatke o 
prevzemu vozila. 
Opis polj:  
-          šifra vozila : vpišemo šifro vozila ali pa jo izberemo iz šifranta vozil, ki se odpre s klikom na gumb 
podrobnosti (…). Vozila lahko tudi dodajamo v šifrant. Po izbiri vozila se nam v rumeno obarvanih poljih 
zraven njegove šifre prika�e znamka, tip in opis vo zila. Izpolnijo se tudi polja z vrednostmi, ki smo jih 
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dolo� ili pri prevzemu vozila.Na dnu ekrana se izpolnijo tudi polja z opisom vozila: barva, letnik, št.šasije, 
št.motorja in notranjost katerih vrednosti ni mogo� e spreminjati. Ko je zapis shranjen šifre vozila ni ve�  
mogo� e spreminjati. 
-          Koli � ina : privzeta vrednost je 1 in je ni mogo� e spreminjati. 
-          Tovarniška cena  : vrednost za vozilo brez dodatne opreme. 
-          Dodatna oprema : vrednost dodatne opreme za vozilo 
-          Nakupna cena : izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Vsota tovarniške cene in 
dodatne  
           opreme. 
-          Rabat : rabat prodajalca. 
-          Nabavna cena  : izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Razlika med nakupno ceno in 
rabatom. 
-          Prevozni stroški  : ni v uporabi. 
-       Skupaj  : izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Enaka nabavni ceni. 
-          Vhodni davek:  izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Procent in znesek. 
-          Mar�a:  vpišemo poljubni znesek mar�e. Program izra � una prodajno ceno, izhodni DDV in 
maloprodajno 
           ceno. � e spremenimo maloprodajno vrednost se primerno spremeni tudi znesek mar�e. 
-          Prodajna cena : izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Vsota nabavne vrednosti in 
mar�e. 
-          DDV: izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati .Izhodni DDV : procent in znesek. 
-          Dav� na osnova  : se ne uporablja. 
-          Dele� carine : se ne uporablja. 
  
 
 
 
 

 
 

3.7. PREGLED NOVIH VOZIL NA ZALOGI 
 
Okno, ki nam slu�i za pregled naro � enih vozil in vozil na zalogi se odpre  z izbiro ukaza v menijski 
vrstici: Dogodki NOVA  /  Pregled vozil na zalogi in naro � enih. 
 
S klikom na gumb »Izpis«  lahko seznam tudi natisnemo. 
S klikom na gumb »Opis«  se nam izpiše opis za trenutno izbrano vozilo. 
 
Vozila na zalogi so obarvana zeleno , naro� ena vozila so obarvana modro , rezervirana vozila 
imajo belo  ozadje. 
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S klikom na gumb »Dodaj«  ali »Spremeni«   lahko dodajamo nova vozila ali a�uriramo �e 
vnešena. 
Opis polj:  
-          zap.št .: program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik poljubno 
spremeni vendar moramo pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar prida do 
napake nas program na to opozori. Ko je zapis shranjen tega polja ni ve�  mo�no spreminjati. 
-       Izvedenka : vpišemo šifro izvedenke ali pa jo izberemo iz šifranta tipov vozil, ki se odpre s 
klikom na gumb podrobnosti (…). Izvedenke lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri izvedenke 
se nam njen opis in znamka vozila prika�eta v rumen o obarvanem polju zraven njegove šifre. 
 

  
 

3.8.  REZERVACIJE 

Tukaj 
lahko 
dodamo 
vozilo ne  
da bi 
vpisali 
številko 
šasije, ker 
je pri 
naro� anju 
še ne 
poznamo. 
Pozorni pa 
moramo 
biti na to, 
da jo 
vpišemo 
prej ko 
za� nemo s 
prodajo 
vozila. 

  
  

 
Okno s seznamom vseh rezervacij se odpre  z izbiro ukaza v menijski vrstici: Dogodki NOVA  / 
Rezervacije . 
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Rezerviramo lahko samo vozila, ki so naro� ena ali so na zalogi. 
Rezerviranega vozila ni mogo� e prodati, niti ni mogo� e zanj izdelati ponudbe. 
  

 
 
Vozilo lahko praviloma  rezerviramo samo za DVA  dni, za ve�  dni lahko vozilo rezerviramo le s 
pooblastilom »REZERVAC«. 
 
S klikom na gumb »Tiskaj«  natisnemo seznam vseh rezervacij.  
S klikom na gumb »Spremeni«  lahko spreminjamo podatke o rezervaciji. 
 
Opis polj:  
-          vozilo:  vpišemo šifro vozila ali pa jo izberemo iz šifranta vozil, ki se odpre s klikom na gumb 
podrobnosti (…). Po izbiri vozila se nam v rumeno obarvanih poljih ob  šifri prika�e  tip in št. šasije  
vozila. Ko je zapis shranjen te šifre ni mogo� e ve�  spreminjati.  
-          Od dne : program sam ponudi trenutni datum, ki ga ni mogo� e spreminjati. 
-          Do dne : program sam ponudi trenutni datum, ki pa ni mogo� e spreminjati.. 
-          Prodajalec : vpišemo šifro prodajalca ali pa ga izberemo iz šifranta zaposlenih, ki se odpre s 
klikom na gumb podrobnosti (…). Prodajalca lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri prodajalca se 
njegov naziv prika�e v rumeno obarvanem polju ob  š ifri. 
-          Opis : Vpišemo poljubno besedilo, da opišemo namen rezervacije. 
-          Datum vpisa rezervacije :program sam vpiše trenutni datum, ki ga ni mogo� e spreminjati. 
 
Rezervirano vozilo se v pregledu zalog (Dogodki nova / Pregled vozil na zalogi in naro � enih ) 

obarva z  barvo: 
  
 
 

 

Rezervirano 
vozilo 
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POSEBNO OPOZORILO! 
 
Odsvetujemo spreminjanje datuma na ra� unalniku – s premikom datuma lahko namre�  povzro� imo 
izbris rezervacij! 
  

  
 
 
 

4. POSLOVNI DOGODKI ZA RABLJENA VOZILA 
 

4.1. PREVZEM RABLJENIH VOZIL 

Okno s seznamom vseh prevzemov se odpre  z izbiro ukaza v menijski vrstici: 
Dogodki - rabljena /  Prevzem rabljenih vozil. 
V zgornjem seznamu vidimo osnovne podatke o prevzemu : številka in datum dokumenta, naziv  klienta. 
V spodnjem seznamu pa vidimo podrobnejše podatke o vozilu. 
  

 

 
 

  

S klikom na gumb »Pog« se izpiše komisijska pogodba. 
S klikom na gumb »Prev« se izpiše prevzemnica. 
S klikom na gumb »Odjava«  se izpiše pooblastilo za odjavo vozila. 
S klikom na gumb »PZ« se izpiše prevzemni zapisnik. 
  
S klikom na gumb »Spremeni«  nad zgornjim seznamom lahko spreminjamo splošne podatke o prevzemu 
vozila. 
Opis polj:  
-          Številka dokumenta : program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik poljubno 
spremeni vendar moramo pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar prida do napake nas 
program na to opozori. Ko je zapis shranjen tega polja ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Datum dokumenta : program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko uporabnik poljubno 
spremeni. Ko je zapis shranjen tega datuma ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Šifra dobavitelja : vpišemo šifro dobavitelja ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se 
odpre s klikom na gumb podrobnosti (…). Dobavitelja lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri dobavitelja 
se nam njegov naziv prika�e v rumeno obarvanem polj u zraven njegove šifre. 
-          Na� in nabave : vpišemo šifo na� ina nabave ali pa jo izberemo iz šifranta »Na� ini prodaje«, ki se 
odpre s klikom na gumb podrobnosti (…). V šifrant lahko tudi dodajamo. Po izbiri se nam opis na� ina 
nabave prika�e v rumeno obarvanem polju zraven njeg ove šifre. 
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S klikom na gumb »Spremeni«  nad spodnjim seznamom lahko spreminjamo podrobne podatke o 
prevzemu vozila. 
Opis polj:  
-          šifra vozila : vpišemo šifro vozila ali pa jo izberemo iz šifranta vozil, ki se odpre s klikom na gumb 
podrobnosti (…). Vozila lahko tudi dodajamo v šifrant. Po izbiri vozila se v rumeno obarvanih poljih zraven 
njegove šifre prika�e znamka, tip in opis vozila. I zpolnijo se tudi polja z vrednostmi, ki smo jih dolo� ili pri 
prevzemu vozila.Na dnu ekrana se izpolnijo tudi polja z opisom vozila: barva, letnik, št.šasije, št.motorja št. 
prevo�enih kilometrov in št. registrske tablice kat erih vrednosti ni mogo� e spreminjati. Ko je zapis shranjen 
šifre vozila ni ve�  mogo� e spreminjati. 
-          Koli � ina : privzeta vrednost je 1 in je ni mogo� e spreminjati. 
-          Nakupna cena brez DDV:  vpišemo poljubno vrednost. 
-          Vhodni davek : izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Procent in znesek. 
-          Nabavna cena : program ponudi vrednost, ki je vsota nakupne cene in vhodnega davka. � e 
vpišemo poljubno vrednost se spremenijo vrednosti nakupne cene brez DDV, vhodni davek, mar�a, 
prodajna cena, DDV in maloprodajna cena 
-          Mar�a : vpišemo poljubni znesek mar�e. Program izra � una prodajno ceno, izhodni DDV in 
maloprodajno ceno. � e spremenimo prodajno ceno ali maloprodajno vrednost se nam primerno spremeni 
tudi znesek mar�e. 
-          Prodajna cena : izra� unana vrednost, vsota nakupne cene brez DDV in mar�e . 
-          DDV: izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati .Izhodni DDV : procent in znesek. 
-          Maloprodajna cena : program ponudi vrednost, ki je vsota prodajne cene in DDV. � e vrednost 
spremenimo se nam ustrezno spremenijo tudi vrednosti mar�e, prodajne cene in DDV. 
  

 
 
 
  

S pritiskom na gumb   se na ekran izpiše komisijska pogodba. Prvih sedem � lenov se vpiše 
avtomatsko, ne da bi morali kaj vpisovati ali dodajati. � e ho� emo kateri � len spremenit ali ga zamenjati, 

moramo klikniti na   . S pritiskom na ta gumb se odpre okno, kjer dolo� imo pozicijo, ki jo ho� emo 
spremeniti, izbrisati ali zamenjati. 
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� len 1 se ne more spreminjati, spremenimo lahko le � lene od 2 naprej. Npr. � e dolo� imo pozicijo 1, se 
odpre okno z vsebino 2. � lena, � e vtipkamo pozicijo 2, se odpre vsebina 3.� lena itd. 
  

 
  
Vsebino � lena lahko izbrišemo, ali pa jo spremenimo. � e jo ho� emo zamenjati z drugim zapisom, kliknemo 
na gumb »Vzorec«.  Odpre se okno, kjer lahko izberemo besedilo, ki bi ga �eleli na izpisu pogodbe. Lahko 
pa tudi dodamo novo besedilo(vzorec). � e imamo vzorec z vrsto dokumenta '77', se nam le ta pri pogodbi 
izpiše avtomatsko, ne da bi ga mogli prej dodati v besedila.   
  

 
  
 

 
 
  
S potrditvijo, se pri izpisu pogodbe izpiše � len z vsebino, ki smo ga dolo� ili mi. � e �elimo  pripisati še 
kakšen  
� len, moramo pri izbiri pozicij vpisat ve� jo številko od 7 in šele nato dodamo novo besedilo oz. vzorec.  
 

4.2. PREVZEM RABLJENIH VOZIL BREZ KOMISIJSKE POGODBE 
 
Okno s seznamom vseh prevzemov se odpre  z izbiro ukaza v menijski vrstici: 
Dogodki - rabljena /  Dodatni prevzem rabljenih voz il brez komisijske pogodbe.  
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V zgornjem seznamu vidimo osnovne podatke o prevzemu : številka in datum dokumenta, naziv klienta. 
V spodnjem seznamu pa vidimo podrobnejše podatke o vozilu. 
  

 
 

  

S klikom na gumb »Prev« se izpiše prevzemnica. 
S klikom na gumb »Spremeni « nad zgornjim seznamom lahko spreminjamo splošne podatke o 
prevzemu vozila. 
 
 
Opis polj:  
-          Številka dokumenta : program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik 
poljubno  
spremeni vendar moramo pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar prida do napake 
nas  
program na to opozori. Ko je zapis shranjen tega polja ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Datum dokumenta : program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko uporabnik poljubno 
spremeni. Ko je zapis shranjen tega datuma ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Šifra dobavitelja : vpišemo šifro dobavitelja ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se  
odpre s klikom na gumb podrobnosti (…). Dobavitelja lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri 
dobavitelja se nam njegov naziv prika�e v rumeno ob arvanem polju zraven njegove šifre. 
-          Na� in nabave : vpišemo šifo na� ina nabave ali pa jo izberemo iz šifranta »Na� ini prodaje«, ki se  
odpre s klikom na gumb podrobnosti (…). V šifrant lahko tudi dodajamo. Po izbiri se nam opis na� ina 
nabave prika�e v rumeno obarvanem polju zraven njeg ove šifre. 
  

 

  

  
S klikom na gumb »Spremeni« nad spodnjim seznamom lahko spreminjamo podrobne podatke o 
prevzemu  
vozila. 
 
Opis polj:  
-          šifra vozila : vpišemo šifro vozila ali pa jo izberemo iz šifranta vozil, ki se odpre s klikom na 
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gumb podrobnosti (…). Vozila lahko tudi dodajamo v šifrant. Po izbiri vozila se nam v rumeno 
obarvanih poljih zraven njegove šifre prika�e znamk a, tip in opis vozila. Izpolnijo se tudi polja z 
vrednostmi, ki smo jih dolo� ilipri prevzemu vozila. Na dnu ekrana se izpolnijo tudi polja z opisom vozila: 
barva, letnik, št.šasije, št.motorja  
št. prevo�enih kilometrov in št. registrske tablice  katerih vrednosti ni mogo� e spreminjati. Ko je zapis  
shranjen šifre vozila ni ve�  mogo� e spreminjati. 
-          Koli � ina : privzeta vrednost je 1 in je ni mogo� e spreminjati. 
-          Nakupna cena brez DDV : vpišemo poljubno vrednost. 
-          Vhodni davek : izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Procent in znesek. 
-          Nabavna cena : program ponudi vrednost, ki je vsota nakupne cene in vhodnega davka. � e 
vpišemo 
 poljubno vrednost se spremenijo vrednosti nakupne cene brez DDV, vhodni davek, mar�a, prodajna 
cena, 
DDV in maloprodajna cena 
-          Mar�a : vpišemo poljubni znesek mar�e. Program izra � una prodajno ceno, izhodni DDV in  
maloprodajno ceno. � e spremenimo prodajno ceno ali maloprodajno vrednost se nam primerno 
spremeni  
tudi znesek mar�e. 
-          Prodajna cena: izra� unana vrednost, vsota nakupne cene brez DDV in mar�e . 
-          DDV: izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati .Izhodni DDV : procent in znesek. 
-          Maloprodajna cena : program ponudi vrednost, ki je vsota prodajne cene in DDV. � e vrednost  
spremenimo se nam ustrezno spremenijo tudi vrednosti mar�e, prodajne cene in DDV. 
  

 
 

4.3. PRODAJA RABLJENIH VOZIL 
 
Okno s seznamom vseh prodaj se odpre z izbiro ukaza v menijski vrstici:  
Dogodki - rabljena /  Prodaja rabljenih vozil . 
V zgornjem seznamu vidimo osnovne podatke o prodaji : številka in datum  dokumenta, naziv klienta. 
V spodnjem seznamu pa vidimo podrobnejše podatke o vozilu. 

 

  
S klikom na gumb »B« se izpiše ra� un ( enostaven). 
S klikom na gumb »C« se izpiše ra� un. 
S klikom na gumb »Kalkul. List« se izpiše kalkulacijski list komisijske prodaje. 
S klikom na gumb »PZ« se izpiše prevzemni zapisnik. 
S klikom na gumb »G« se odpre okno v katerega vpišemo besedilo, ki se izpiše na ra� unu pod zneskom 
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ra� una. 
S klikom na gumb »V« se odpre okno v katerega vpišemo besedilo, ki se izpiše na ra� unu pod opisom vozila 
kot opis dodatne opreme. 
S klikom na gumb spremeni nad zgornjim seznamom lahko spreminjamo splošne podatke o prodaji vozila. 
 
Opis polj:  
-          Številka dokumenta : program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik poljubno 
spremeni vendar moramo pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar prida do napake nas 
program na to opozori. Ko je zapis shranjen tega polja ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Datum dokumenta : program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko uporabnik poljubno 
spremeni. Ko je zapis shranjen tega datuma ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Šifra kupca : vpišemo šifro kupca ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se odpre s klikom 
na gumb podrobnosti (…). Kupca lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri kupca se nam njegov naziv 
prika�e v rumeno obarvanem polju zraven njegove šif re. 
-          Uporabnik : vpišemo šifro uporabnika ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se odpre s 
klikom na gumb podrobnosti (…). Uporabnika lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri uporabnika se nam 
njegov naziv prika�e v rumeno obarvanem polju zrave n njegove šifre 
-          Izhodni ra � un: vpišemo poljubno številko izhodnega ra� una. Ko je zapis shranjen tega polja ni ve�  
mo�no spreminjati. 
-          Datum izhodnega ra � una: program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko poljubno 
spreminjamo. 
-          Na� in prodaje : vpišemo šifro na� ina prodaje ali pa jo izberemo iz šifranta »Na� ini prodaje«, ki se 
odpre s klikom na gumb podrobnosti (…). V šifrant lahko tudi dodajamo. Po izbiri se nam opis na� ina prodaje 
prika�e v rumeno obarvanem polju zraven njegove šif re. 
-          Datum odpreme : vpišemo kdaj bo stranka prevzela vozilo. 
-          Prodajalec : vpišemo šifro prodajalca ali pa ga izberemo iz šifranta zaposlenih, ki se odpre s klikom na 
gumb podrobnosti (…). Prodajalca lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri prodajalca se njegov naziv 
prika�e v rumeno obarvanem polju zraven njegove šif re. 
 

 
  
   
S klikom na gumb »Spremeni « nad spodnjim seznamom lahko spreminjamo podrobne podatke o prodaji 
vozila. 
 
Opis polj:  
-          izvedenka : vpišemo šifro vozila ali pa jo izberemo iz šifranta tipov vozil, ki se odpre s klikom na gumb 
podrobnosti (…). Tipe vozil lahko tudi dodajamo v šifrant. Po izbiri tipa vozila se odpre okno »Pregled vozil 
na zalogi« v katerem je seznam vseh vozil tega tipa, ki so trenutno na zalogi. Po izbiri vozila se nam v 
rumeno obarvanih poljih zraven njegove šifre prika� e znamka in tip vozila. Izpolnijo se tudi polja z 
vrednostmi, ki smo jih dolo� ili pri prevzemu vozila. Na dnu ekrana se izpolnijo tudi polja z opisom vozila: 
barva, letnik, reg. številka, št.šasije, št.motorja in notranjost katerih vrednosti ni mogo� e spreminjati. Ko je 
zapis shranjen šifre tipa vozila ni ve�  mogo� e spreminjati. 
-          Koli � ina:  privzeta vrednost je 1 in je ni mogo� e spreminjati 
-          Prodajna cena : program ponudi prodajno vrednost, ki smo jo dolo� ili v prevzemu vozila, ki jo lahko 
poljubno spremenimo. 
-          Popust:  vpišemo vrednost popusta. Vrednost polja se tudi samodejno izra� unava. � e dolo� imo 
dav� no osnovo vozila, se vrednost popusta samodejno spremeni v vrednost razlike med dav� no osnovo 
vozila in prodajno vrednostjo. 
-          Dav� na osnova vozila : program ponudi vrednost, ki je razlika med prodajno vrednostjo vozila in 
popustom. To vrednost lahko poljubno spremenimo. Sprememba se odrazi tudi v vrednosti popusta. 
-          Avansi : vpišemo bruto vrednost vseh avansov za to vozilo. Avanse sproti vpisujemo v okno, ki se 
odpre z klikom na gumb »Avansi« v desnem zgornjem kotu. 
-          Dav� na osnova ra � una: izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Od dav� ne osnove vozila 
odštejemo neto vrednost avansov.  
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-          Carina : se ne uporablja. 
-          Vrsta popusta : vpišemo šifro popusta ali pa ga izberemo iz šifranta rabatov, ki se odpre s klikom na 
gumb podrobnosti (…). Rabate lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri rabata se nam njegov opis prika�e  
v rumeno obarvanem polju zraven njegove šifre. To polje je vidno samo, kadar je vpisana vrednost v polju 
popust. 
-          DDV za vozilo : izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Ra� una se od dav� ne osnove 
vozila. 
-          Davek:  izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Pla� an davek od avansnih ra� unov. 
-          Skupaj ra � un: skupni znesek ra� una, ki ga je potrebno še pla� ati. Dav� na osnova vozila + DDV – 
avansi(bruto). 
  

 
 

4.4. PONUDBA RABLJENIH VOZIL 
 
 

Okno s seznamom vseh ponudb se odpre  z izbiro ukaza v menijski vrstici: Dogodki - rabljena /  
Ponudba rabljenih vozil. 
 
V zgornjem seznamu vidimo osnovne podatke o prodaji : številka in datum dokumenta, naziv klienta. 
V spodnjem seznamu pa vidimo podrobnejše podatke o vozilu. 
  

 

 
 

  

S klikom na gumb «A« se izpiše ponudba. 
S klikom na gumb »G« se odpre okno v katerega vpišemo besedilo, ki se izpiše na ra� unu pod zneskom 
ra� una. 
S klikom na gumb »V« se odpre okno v katerega vpišemo besedilo, ki se izpiše na ra� unu pod opisom 
vozila kot opis dodatne opreme. 
  
S klikom na gumb »Spremeni«  nad zgornjim seznamom lahko spreminjamo splošne podatke o ponudbi 
vozila. 
 
 



DATASOFT prave programske rešitve 
CAF Stanko s.p. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

 

 50 

Opis polj:  
-          Številka dokumenta : program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik 
poljubno spremeni vendar moramo pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar prida do 
napake nas program na to opozori. Ko je zapis shranjen tega polja ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Datum dokumenta : program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko uporabnik poljubno 
spremeni. Ko je zapis shranjen tega datuma ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Šifra kupca : vpišemo šifro kupca ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se odpre s 
klikom na gumb podrobnosti (…). Kupca lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri kupca se nam njegov 
naziv prika�e v rumeno obarvanem polju zraven njego ve šifre. 
-          Uporabnik : vpišemo šifro uporabnika ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se odpre 
s klikom na gumb podrobnosti (…). Uporabnika lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri uporabnika se 
nam njegov naziv prika�e v rumeno obarvanem polju z raven njegove šifre 
-          Ponudba št .: program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik poljubno 
spremeni  
-          Datum ponudbe : program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko poljubno spreminjamo 
-          Na� in prodaje:  vpišemo šifro na� ina prodaje ali pa jo izberemo iz šifranta »Na� ini prodaje«, ki se 
odpre s klikom na gumb podrobnosti (…). V šifrant lahko tudi dodajamo. Po izbiri se nam opis na� ina 
prodaje prika�e v rumeno obarvanem polju zraven nje gove šifre. 
-          Veljavnost predra � una: vpišemo poljuben datum. 
  

 

  

  
S klikom na gumb »Spremeni«  nad spodnjim seznamom lahko spreminjamo podrobne podatke o 
ponudbi vozila. 
 
Opis polj:  
-          Izvedenka:  vpišemo šifro vozila ali pa jo izberemo iz šifranta tipov vozil, ki se odpre s klikom na 
gumb podrobnosti (…). Tipe vozil lahko tudi dodajamo v šifrant. Po izbiri tipa vozila se nam v rumeno 
obarvanih poljih zraven njegove šifre prika�e znamk a in tip vozila. Ko je zapis shranjen šifre tipa vozila ni 
ve�  mogo� e spreminjati. 
-          Koli � ina : privzeta vrednost je 1 in je ni mogo� e spreminjati. 
-          Prodajna cena : vpišemo prodajno ceno. 
-          Popust : vpišemo vrednost popusta. Vrednost polja se tudi samodejno izra� unava. � e dolo� imo 
prodajno vrednost vozila, se vrednost popusta samodejno spremeni v vrednost razlike med prodajno 
vrednostjo in prodajno ceno. 
-          Prodajna vrednost : program ponudi vrednost, ki je razlika med prodajno ceno in popustom. To 
vrednost lahko poljubno spremenimo. Sprememba se odrazi tudi v vrednosti popusta. 
-          Avansi : vpišemo bruto vrednost vseh avansov za to vozilo. Avanse sproti vpisujemo v okno, ki se 
odpre z klikom na gumb »Avansi« v desnem zgornjem kotu. 
-          Dav� na osnova ra � una: izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Od prodajne vrednosti 
odštejemo neto vrednost avansov.  
-          Carina : se ne uporablja 
-          Davek:  izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Ra� una se od prodajne vrednosti. 
-          Davek:  : izra� unana vrednost, ki je ni mogo� e spreminjati. Pla� an davek od avansnih ra� unov. 
-          Skupaj ra � un: skupni znesek ra� una, ki ga je potrebno še pla� ati. Prodajna vrednost + DDV – 
avansi (bruto). 
 
 
 
 
 
 
 

 



DATASOFT prave programske rešitve 
CAF Stanko s.p. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

 

 51 

                             
  

5. POVEZAVE PODATKOV MED PROGRAMOM SERVIS VOZIL IN PROGRAMOM 
PRODAJA VOZIL 

 
Zaradi natan� ne izdelave ANALIZE PREGLEDA PRODAJE za nova vozila so mogo� i tri 
na� ini povezav med programoma SERVIS  in AVTI: 
 

�  povezava izhodnih faktur programa AVTI s  fakturami programa SERVIS; 
 
�  povezava izhodnih faktur programa AVTI s posebnimi izdajami iz skladiš� a (program 

SERVIS) - dodatna oprema (promet 47); 
 
�  povezava izhodnih faktur programa AVTI s posebnimi izdajami iz skladiš� a (program 

SERVIS) -obvezna oprema (promet 42). 
 
OPOZORILO! 
 
Vse nabavne vrednosti materialov v programu SERVIS so  to� ne  šele  po zaklju� enih materialnih . oz. 
maloprodajnih obra� unih. 
 
 

5.1. POVEZAVA IZHODNIH FAKTUR PROGRAMA AVTI S FAKTURAMI PR OGRAMA SERVIS 
 
   
Pozicioniramo se na izhodno fakturo, ki jo �elimo po vezati s fakturo izstavljeno v programu SERVIS in 
kliknemo gumb POVEZANI: 
 

 
  
Odpre se pregledno polje projektov, kjer so zbrani vsi dokumenti, ki so povezani : 
 

 
 

Gumb za povezovanje z 
izhodnimi fakturami 
izstavljenih v programu 
SERVIS 

Gumb za izbiranje izhodnih 
faktur izstavljenih v programu 
SERVIS, ki jih �elimo povezati 
s fakturo v programu AVTI. 
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Za povezavo s fakturo izstavljeno v programu SERVIS kliknemo na gumb IZHODNI RA� UNI: 
Poka�e se pregled obstoje � ih faktur v SERVISNEM delu. Izberemo �eljenega: 
  

 
V pregledu projekta se dodatno pojavi servisni ra� un . 
 

 
 
Pripravljene fakture v pregledu projektov lahko brišemo s klikom na gumb BRIŠI IZ PROJEKTA . 
 
 
S klikom na gumb TISKALNIK lahko izpišemo Pregled stanja za povezane dokumente : 
 

 
 

Pozicioniramo se na �eljeno 
izhodno fakturo in jo z dvoklikom 
potrdimo. 

V pregled projektov dodana 
faktura iz programa SERVIS 

Mo�nost izpisa  
pregleda povezanih 
faktur 
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V Analizi prodaje za nova vozila  se ustrezno upoštevajo tudi povezane fakture iz programa SERVIS: 
 

 
 
 

5.2. DODATNA OPREMA 
 
5.2.1. POSEBNA IZDAJA IZ SKLADIŠ� A-PROGRAM SERVIS 
 
Dodatno opremo izdajamo iz  skladiš� a z uporabo prometa 47:  
Dogodki /  Posebna izdaja iz skladiš � a  / 47 Dodatna oprema nova vozila. 
 

 
 
 
S klikom na gumb »Dodaj«  odpremo okno v katerem  a� uriramo glavo dokumenta. V kolikor �elimo, 
da se dodatna oprema  navezuje na dolo� eno vozilo moramo obvezno vpisati ŠIFRO VOZILA. 
 

Razlika v ceni se ustrezno 
spremeni glede na 
povezano izhodno fakturo 
izstavljeno v  programu 
SERVIS 
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Dodatno opremo dodajamo v oknu: 
 

 
 
Izpis pregleda posebne izdaje: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

� e �elimo izdajo dodatne opreme 
(program SERVIS) povezati s 
prodajno fakturo za vozilo 
(program AVTI), moramo vpisati 
šifro vozila. 
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5.2.2. PRODAJA VOZILA V PROGRAMU AVTI 

 
 

 
 

Izpisan ra� un v programu AVTI prikazuje  tudi morebitno dodatno opremo (izdano v programu 
SERVIS), ki ne pove� uje vrednosti vozila: 
 

 
Pri izpisu analize prodaje za nova vozila, se za vrednost dodatne opreme zmanjša tudi razlika v ceni: 
 
 

Prikazana dodatna oprema, ki je 
bila izdana iz skladiš� a v programu 
SERVIS- promet 47 
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5.3. PRIPRAVA NOVIH VOZIL ZA STRANKE (OBVEZNA OPREM A) 
 
5.3.1. POSEBNA IZDAJA IZ SKLADIŠ� A PROGRAM SERVIS 
 
Obvezno opremo, kot pripravo novega vozila izdajamo iz skladiš� a z uporabo prometa 42: Dogodki / 
Posebna izdaja iz skladiš� a / Priprava novih vozil za stranke – delo: 
 

 
 
S klikom na gumb »Dodaj«  odpremo okno v katerem  a� uriramo glavo dokumenta. V kolikor �elimo, 
da se obvezna oprema  navezuje na dolo� eno vozilo moramo vpisati ŠIFRO VOZILA. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Vrednost dodatne opreme 
za prodano vozilo 

Zmanjšana razlika v ceni 
za vrednost dodatne 
opreme. 
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Obvezno  opremo dodajamo v oknu: 
 

 
 
Izpis pregleda obvezne izdaje: 
 
 

 
5.3.2. PRODAJA VOZILA V PROGRAMU AVTI 
 

 
 
Na izpisanem ra� unu v programu AVTI ni vidnih pozicij obveznih izdaj v programu SERVIS: 
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Pri izpisu analize prodaje za nova vozila, se za vrednost obvezne  opreme zmanjša tudi razlika v ceni: 
 
 

 
 
 

 
6. SPLOŠNI DOGODKI 

 
6.3. PROGRAMSKE NASTAVITVE 
 
Okno se odpre  z izbiro ukaza v menijski vrstici: Splošno  /  Programske nastavitve . 
  
Vpišemo ime firme in mesta kjer se nahajajo tabele s podatki. Priporo � ljivo je, da te vrednosti 
nastavlja samo avtor programa oz. nekdo po njegovih  navodilih. 
  

Vrednost obvezne opreme 
oz. priprave novega vozila 
za stranke 

Zmanjšana razlika v ceni za 
vrednost obvezne opreme 
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6.4. NASTAVITVE TISKALNIKA 
 

Okno se odpre z izbiro ukaza v menijski vrstici: Splošno  /  Nastavitev tiskalnika . 
  
To je standardno okno v okolju Windows v katerem izberemo tiskalnik, njegove lastnosti, 
velikost, vir in usmerjenost papirja. 
  

  

 
  

 

6.5. VAROVANJE PODATKOV 
 
 
Okno se nam prika�e z izbiro ukaza v menijski vrsti ci: Splošno  /  Varovanje . 
  
S klikom na gumb varovanje se odpre pogovorno okno, ki nas opozori, da je potrebno vstaviti  
prazno in formatirano disketo v disketni pogon. 
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6.6. INDEKSIRANJE 
  

Okno se odpre  z izbiro ukaza v menijski vrstici: Splošno  /  Indeksiranje.  
  
Indeksiramo lahko le v primeru, da je  v program »Vozila« prijavljen samo ra� unalnik s katerim �elimo 
indeksirati. Vsi ostali uporabniki morajo obvezno zapustiti program. 
 
Indeksiranje uporabljamo kadar imamo te�ave z zbirk o podatkov. Mo�ni vzroki za te�ave so 
nepri� akovan izklop ra� unalnika, te�ave z omre�jem in podobno. 
 
O morebitnih te�avah pri indeksiranju je potrebno o bvestiti avtorja programa. 
  
  

 
 
6.7. AVTORIZACIJA UPORABNIKOV 
 
Program je razdeljen na dolo� ena podro� ja do katerih lahko imajo pristop samo pooblaš� eni uporabniki. 
Okno se odpre  z izbiro ukaza v menijski vrstici: Splošno  /  Avtorizacija  /  Uporabniki . 
Prika�e se seznam vseh uporabnikov in njihov opis:  
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S klikom na gumb spremeni nad seznamom lahko spreminjamo podatke o dolo� enem uporabniku. 
Opis polj: 

-          Priimek: vpišemo priimek uporabnika 
-          Ime: vpišemo ime uporabnika 
-          Uporabnik: vpišemo uporabniško ime uporabnika – ime s katerim se uporabnik prijavlja v 

program 
-          Geslo: vpišemo geslo za uporabnika – geslo, ki je potrebno pri prijavi v program 
  

 
 
 

Na jezi� ku pooblastila vidimo vsa podro� ja, do katerih ima uporabnik dovoljenje za pristop. Na tem 
 
 mestu lahko tudi dodajamo nova podro� ja oziroma spreminjamo vrednosti za �e dodana podro � ja. 
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Na zadnjem jezi� ku »Pristopi na podro� je« vidimo pregled vseh pristopov. 
  

 
 
 
 

7. OSTALI DOGODKI 
 

7.1. BLAGAJNA – PROGRAM SERVIS 
 
Okno se prika�e z izbiro ukaza v menijski vrstici: Blagajna. 
Najprej dolo� imo datum blagajne in številko blagajniškega dnevnika. 
  

 
  
Odpre se nam seznam vseh blagajniški zapisov. 
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S klikom na gumb »Dodaj«, se odpre okno v katerem izberemo tip transakcije: prejemek ali izdatek. 
  

 
  
Nato se odpre okno v katerem si izberemo ra� un, ki bo pla� an. 
  

 
  
Odpre se okno v katerem spreminjamo vrednosti posamezne transakcije. 
Opis polj:  
-          številka : program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik poljubno spremeni vendar 
moramo pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar prida do napake nas program na to opozori. 
-          Datum : program sam vpiše trenutni datum, ki ga ni mogo� e spreminjati 
-          Vrsta : vpišemo šifro dogodka ali pa ga izberemo iz šifranta blagajniških dogodkov, ki se odpre s klikom 
na gumb podrobnosti (…).Vrste dogodkov lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri vrste dogodka se nam 
njegov naziv prika�e v rumeno obarvanem polju zrave n njegove šifre. 
-          Ra� un: program sam vpiše št.izbranega ra� una, ki je ni mogo� e spreminjati. 
-          Opis kupca : program samodejno ponudi naziv kupca, ki pa ga lahko poljubno spreminjamo. 
-          Klient:   vpišemo šifro klienta ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se odpre s klikom na 
gumb podrobnosti (…). Klienta lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri klienta se nam njegov naziv prika�e v 
rumeno obarvanem polju zraven njegove šifre. 
-          Znesek:  program samodejno ponudi vrednost ra� una, ki je ni mogo� e spreminjati. 
-          Gotovina : vpišemo znesek vpla� ane gotovine. 
-          � eki : vpišemo znesek vpla� il s � eki. 
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-          Kartice : vpišemo znesek vpla� il s karticami. 
-          Vrnitev SIT : program izra� una vrednost, ki jo mora blagajnik vrniti stranki. Razlika med vpla� animi 
vrednostmi in zneskom ra� una. Vrednosti ne moremo spreminjati. 
-          Z besedo : izpiše se vrednost ra� una z besedami. 
-          Tri polja na dnu ekrana  nam prikazujejo stanje blagajne. 
 

 
 
 
 
7.1.1. BLAGAJNA – PLA � ILO AVANSA ZA VOZILO 
 
V   programu SERVIS lahko v blagajno knji�imo tudi morebitni prejeti av ans za vozilo.  
 
Nastavitev ustreznega blagajniškega dogodka:  
 
V šifrantu blagajniških dogodkov  dodamo nov dogodek za prejem avansa , ki mora obvezno zahtevati vpis 
vozila za katero se avans pla� uje: 
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 Knji�enje prejetega avansa za vozilo v blagajno:  
 
Pri a�uriranju blagajniškega prejemka vpišemo tudi š ifro vozila: 
 

Ozna� imo polje 
VOZILA 
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Vozilo za katerega smo prejeli avans, se v programu AVTI v pregledu zalog (Dogodki nova / Pregled vozil na 

zalogi in naro� enih) ozna� i z  barvo: 
 

 
 

 
 
7.2. AVANSNI RA � UNI 

  
Okno s seznamom vseh avansov se odpre  z izbiro ukaza v menijski vrstici: Avansni ra � un  /  Izdaja 
avansnega ra � una. 
V zgornjem seznamu vidimo osnovne podatke o avansnem ra� unu : številka in datum dokumenta ter naziv 
klienta. 
V spodnjem seznamu pa vidimo podrobnejše podatke o vozilu. 
  

Vpišemo šifro vozila za 
katerega se pla� uje 
avans. 
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S klikom na gumb »Spremeni«  nad zgornjim seznamom lahko spreminjamo splošne podatke o avansnem 
ra� unu. 
Opis polj:  
-          Številka dokumenta : program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik poljubno 
spremeni vendar moramo pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar prida do napake nas 
program na to opozori. Ko je zapis shranjen tega polja ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Datum dokumenta : program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko uporabnik poljubno spremeni. 
Ko je zapis shranjen tega datuma ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Šifra kupca : vpišemo šifro kupca ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se odpre s klikom 
na gumb podrobnosti (…). Kupca lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri kupca se nam njegov naziv 
prika�e v rumeno obarvanem polju zraven njegove šif re. 
-          Uporabnik : vpišemo šifro uporabnika ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se odpre s 
klikom na gumb podrobnosti (…). Uporabnika lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri uporabnika se nam 
njegov naziv prika�e v rumeno obarvanem polju zrave n njegove šifre. 
-          Št. avansnega ra � un: program sam ponudi prvo najve� jo številko, ki pa jo lahko uporabnik poljubno 
spremeni vendar moramo pri spreminjanju paziti, da se številke ne podvajajo. Kadar prida do napake nas 
program na to opozori. Ko je zapis shranjen tega polja ni ve�  mo�no spreminjati. 
-          Datum avansnega ra � una: program sam ponudi trenutni datum, ki pa ga lahko poljubno spreminjamo 
-          Na� in prodaje : vpišemo šifro na� ina prodaje ali pa jo izberemo iz šifranta »Na� ini prodaje«, ki se 
odpre s klikom na gumb podrobnosti (…). V šifrant lahko tudi dodajamo. Po izbiri se nam opis na� ina prodaje 
prika�e v rumeno obarvanem polju zraven njegove šif re. 
-          Predvidena odprema : vpišemo kdaj bo stranka prevzela vozilo. 
  

 
  
S klikom na gumb »Spremeni« nad spodnjim seznamom lahko spreminjamo podrobne podatke o avansnem 
ra� unu. 
Opis polj:  
-          Izvedenka : vpišemo šifro tipa vozila ali pa jo izberemo iz šifranta tipov vozil, ki se odpre s klikom na 
gumb podrobnosti (…). Tipe vozil lahko tudi dodajamo v šifrant. Po izbiri tipa vozila se nam odpre okno 
»Pregled vozil na zalogi« v katerem je seznam vseh vozil tega tipa, ki so trenutno na zalogi. Po izbiri vozila se 
nam v rumeno obarvanih poljih zraven njegove šifre prika�e znamka in tip vozila. Izpolnijo se tudi pol ja z 
vrednostmi, ki smo jih dolo� ili pri prevzemu vozila. Na dnu ekrana se izpolnijo tudi polja z opisom vozila: 
barva, letnik, reg. številka, št.šasije, št.motorja in notranjost katerih vrednosti ni mogo� e spreminjati. Ko je 
zapis shranjen šifre tipa vozila ni ve�  mogo� e spreminjati. 
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-          Koli � ina : privzeta vrednost je 1 in je ni mogo� e spreminjati. 
-          Skupaj avans : vpišemo vrednost avansa. Ko je zapis shranjen vrednosti avansa ni ve�  mogo� e 
spreminjati. 
Ostala polja so izra� unana in jih ni mogo� e spreminjati. 
  

  
 
7.3. PRENOS FAKTUR V GLAVNO KNJIGO 
 
  
Okno se odpre  z izbiro ukaza v menijski vrstici: Prenosi v GK /  Prenos v GK ORGA . 
Odpre se pogovorno okno s katerim dolo� imo � asovno obdobje izdanih faktur, ki jih �elimo prenaš ati v glavno 
knjigo. V kolikor polje »Neponovljivo«  ni ozna� eno, lahko izpišemo samo informativni pregled pripravljenih 
faktur za prenos. Fakture se ne »zaklenejo« in se še zmeraj lahko spreminjajo. V kolikor ozna� imo polje 
»Neponovljivo « se fakture prenesejo v glavno knjigo in jih ve�  ni mogo� e spreminjati. 
  

 
  
Ko dolo� imo �eleno � asovno obdobje za prenos faktur, se odpre okno v katerem opredelimo tip skladiš� a: 
( Npr. 1-nova vozila, 2-rabljena vozila, 6-dodatno skladiš� e):  
  

 
  
  
Pred izvajanjem prenosa je potrebno dolo� iti kontni plan v programu »Prenosi«  /  Šifranti  /  Nastavitve 
avtomatskega  knji�enja . Vrsta dokumenta je vedno »45«. Knjigovodska vrsta je vedno »666«. 
V polje poslovna  enota vpišemo šifro poslovne  enote (skladiš� a), v polje tip skladiš� a  pa se vpišejo šifre tipa 
skladiš� a  (1-nova vozila, 2-rabljena vozila, 6-dodatno skladiš� e) 
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Pregled faktur, ki so pripravljene za prenos v glavno knjigo se izpiše na ekran: 

  
  
Podatki se zapišejo tudi v datoteko  \ FIN \ MASM.FIL 

 
8. OBVESTILA 
 
8.1. ISKANJE PO PRODAJNIH DOKUMENTIH 
 
  
Uporablja se za iskanje zapisov po prodajnih dokumentih. 
Okno se nam prika�e z izbiro ukaza v menijski vrsti ci: Obvestila  /  Iskanje po prodajnih dokumentih . 
V oknu dolo� imo pogoje za iskanje: 
-          nova ali rabljena vozila 
-          znamka vozila 
-          tip vozila 
-          opis tipa vozila 
-          � asovno obdobje prodaje vozil 
-          ozna� imo lahko tudi da se morebitne napake zapisujejo v poro� ilo 
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Prika�e se seznam zapisov, ki ustrezajo danim kriter ijem. Razvrš� amo jih lahko po št. vozila, datumu nakupa, 
tipu vozila, šifri kupca in nazivu kupca. Seznam je mo�no izvoziti v Microsoft Excel , lahko ga natisnemo ali pa 
prenesemo v zapiske in ga uporabimo za pisanje obvestil. ( Kliknemo gumb »Prenos v zapiske« , odpre se nam 
okno »Pregled obvestil«, z dvoklikom izberemo obvestilo in program doda vse stranke k temu obvestilu. ) 
  
  

 
 
 
8.2. ISKANJE PO VOZILIH 
 
 
Uporablja se za iskanje zapisov po vozilih. 
Okno se nam prika�e z izbiro ukaza v menijski vrsti ci: Obvestila  /  Iskanje po vozilih . 
V oknu dolo� imo pogoje za iskanje: 
-          znamka vozila 
-          tip vozila 
-          opis tipa vozila 
-          � asovno obdobje prodaje vozil 
-          � asovno obdobje za lastništvo vozila 
-          ozna� imo lahko tudi da se morebitne napake zapisujejo v poro� ilo 
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Prika�e se seznam zapisov, ki ustrezajo danim kriter ijem. Razvrš� amo jih lahko po št. vozila, datumu lastništva, 
tipu vozila, šifri kupca in nazivu kupca. Seznam je mo�no izvoziti v Microsoft Excel , lahko ga natisnemo ali pa 
prenesemo v zapiske in ga uporabimo za pisanje obvestil. (Kliknemo gumb »Prenos v zapiske« , odpre se nam 
okno »Pregled obvestil«, z dvoklikom izberemo obvestilo in program doda vse stranke k temu obvestilu). 
 
 

  
 
8.3. PREGLED OBVESTIL 
 
  
Okno se nam prika�e z izbiro ukaza v menijski vrsti ci: Obvestila  /  Pregled obvestil.  
  

 

V levem seznamu vidimo seznam vseh obvestil. Lahko jih dodajamo ali spreminjamo. 
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V desnem seznamu vidimo seznam vseh strank, ki so prejele dolo� eno obvestilo, ki je izbrano v levem 
seznamu. 
Stranke dodajamo na seznam ali pa spreminjamo njihove vrednosti. 
Opis polj:  
-          Št. obvestila : program samodejno vpiše šifro obvestila, ki je izbrana v levem seznamu in je ni mogo� e 
spreminjati. 
-          Šifra klienta : vpišemo šifro klienta ali pa ga izberemo iz šifranta poslovnih strank, ki se odpre s klikom 
na gumb podrobnosti (…). Klienta lahko tudi dodajamo na seznam. Po izbiri klienta se nam njegov naziv 
prika�e v rumeno obarvanem polju zraven njegove šif re. 
-          Datum : datum prejetja obvestila. Program samodejno vpiše trenutni datum, ki ga lahko poljubno 
spremenimo. 
  

 
 
 
8.4. PREGLED OBVESTIL ZA STRANKO 
  
Okno se odpre  z izbiro ukaza v menijski vrstici: Obvestila  /  Pregled obvestil za stranko. 
 

  
 
V levem seznamu vidimo vse kliente, v desnem pa vsa obvestila, ki so bila poslana trenutno izbranemu 
klientu. 
 
Obvestila lahko tudi dodajamo ali spreminjamo. 
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