SISTEM DOSTOPOV V PROGRAM

1. ZAPIRANJE POSAMEZNIH MENIJSKIH VRSTIC OZ. GUMBOV V GLAVNEM MENIJU
Posameznim uporabnikom lahko z geslom ADMINISTRATORJA omejimo vpogled:

e v glavni ukaz (sploSno, urejanje, Sifranti, narocila, dogodki, zaloge, porocila, prenosi, izpisi):

ALCHROM d.d. - Caf Stanko

Splodno  Urejanje  Sifranti Marofila  Planiranje Dogodki Zaloge Porodila  Izpisi ©kna  Pomod

e v posamezen menijski podukaz, npr. pregled zalog:

Porofila Prencsi Izpisi Povezava Okna Poms
Pregled zahg

§
| Izpis zalog po Sfri —
‘ Tzpis sklad@éne kartice Rlpr . menijski \‘

podukazi ZALOG

[zpis zalog po nahajalisdh
Minimaine zaloge

Inventura 3
Analize zaloge »

Friprava za POCKET PC

Mastavibew shupin za analizo zalage po porsbi
Izvedba anslize zaloge po skupinah porabe
Fregled rezulbatov analize zaloge po skupinah porabe

2. PREDNASTAVITVE PODROCIJ, KI OMOGOCAJO 0Z. ONEMOGOCAJO POSAMEZNA
OPRAVILA ZNOTRAJ PROGRAMA

Z geslom ADMINISTRATORJA lahko posameznim uporabnikom omogo¢amo oz. onemogo¢amo
posamezna opravila v okviru programa:

PODROCJA
OPIS PROGRAM AVTI PROGRAM SERVIS
Vhod v program AVTO VHOD
AZuriranje klientov AZURKLIE AZURKLIE
Pregled analize prodaje za nova vozila PREGLRVC
Rezervacije avtomobila za ve¢ dni, REZERVAC
brisanje, spreminjanje
Menjavanje poslovnih enot AVTIOBEN SERSKLAD
Brisanje dokumentov (npr. racuni, BRISANJE in v programskih
prevzemi nastavitvah odkljukano » Kontrola
brisanja po uporabniku«
Preprecevanje negativnih koli€in NEGAKOLI in v programskih
nastavitvah odkljukano »Kontrola
vnosa negativnih koli¢in
Odpiranje narodil ODKLNARO
Analiza zaloge ANAZALOGE
VnasSanje akcij za avtomobilske servise VNOSAKCI
Izpis RVC PREGLRVC




3. TIPSKI UPORABNIKI
Za laZje in hitrejSe omejevanje vpogledov uporabnikov v posamezen ukaz oz. podukaz predlagamo
oblikovanje tako imenovanih TIPSKIH UPORABNIKOV (npr. BLAGAJNIK, SKLADISCNIK,

PRODAJALEC,...), od katerih nato enostavno kopiramo podroc¢ja vsem ostalim uporabnikom, ki so jim
dodeljena enaka opravila.

4. DODAJANJE TIPSKIH UPORABNIKOV

Tipskega uporabnika (npr. BLAGAJNIK) dodamo z izbiro ukaza v menijski vrstici: Splosno /
Uporabnik (program SERVIS) oz. Splosno / Avtorizacija / Uporabniki (program AVTI):

pise PORABNIKO

E:Iznod | [ Dodsj |||j“, Spremeni I S Brid | & Izpis 5 Pristop | ﬂ
Pa priimiu |P0 uporabriku | L
Priimek Ime —IT

Priimek:

Ime: BLAGAIMIK

Uporahnik:

Geslo

Za nemoteno delo je potrebno tipskemu uporabniku dodati vsaj osnovna programska pooblastila.
Predlagamo, da se prekopirajo podrocja od ze obstoje€ega uporabnika, nato pa se kreirajo omejitve
dostopanja v dolocene menijske ukaze oz. podukaze.

5. KREIRANJE OMEJEVANJA DOSTOPANJA V GLAVNE UKAZE IN PODUKAZE ZA
TIPSKEGA UPORABNIKA
5.1. OBLIKOVANJE OSNOVNEGA PODROCJA ZA TIPSKEGA UPORABNIKA
Osnovno podrocje za tipskega uporabnika (npr. BLAGAJNIK) kreiramo z izbiro ukaza v menijski

vrstici: Splosno / Podroéja. S klikom na gumb »Dodaj« se odpre okno v katerem izberemo jezic¢ek
»Podatki o podrogju«.



7" Pregled podrocij

Elt Izhod | &y Dodaj | = §premeni| Y Bridi | ‘?l

Wbl OPOZORILO!
Ea3 Vsa imena vpisujemo

EF o Patrdi | X Prekliéil ? | BREZ sumnikov!
g Podatki o podrogiu |F'Dublastila | Pristopi na podrotje | Podroia |
FA Podrodje: N
G .
cd Opis: | BLAGAINIK
G
G ™ Obwestilo o zavrniti
G Stopnja zapisovanja prijav—

= Mig

 Zawrnjen

~ Wee

Po potrditvi vnosa se podrocje definirano za tipskega uporabnika pripiSe v pregled podrodij.

5.2. DOLOCANJE UKAZOV OZ. PODUKAZOV, ZA KATERE BOMO TIPSKEMU UPORABNIKU
ONEMOGOCILI DOSTOP

- Odpremo okno »Pregled podrocij« (Splosno / Podrocja);

- Pozicioniramo se na Zeljeno podrocje in kliknemo na gumb »Spremeni«;

- V oknu izberemo jezi¢ek »Podroéja«;

- V polje »Opis« vpiSemo ukaze ali podukaze, za katerega mu Zelimo onemogogiti vpogled in
potrdimo vnos.

7 Pregled podrocij

El: lzhod | O3 Dodaj | = gpremenil %= Brisi | El

Podroéje is Obvestilo | Stopnja

¥ Zapis bo spremenjen

W Pordi | X Prekliéil

Padatki 0 podradju I Faooblastila I Pristopi na podroéje  Podrodja |

Podrocje

PR IMMMOD DD

AZuriranje podrocij

f Fotrdi X Prekiisi

Fodrodje:  [ELAGAIHN]

Opis: 4 OGE

- v oknu nato izberemo jezi¢ek »Pooblastila« in vpiSemo uporabnisko ime tipskega uporabnika:



. Pregled podrogij

*+ Izhod | & Dodaj |E’: gpremenil %o Bridi | ‘?l

Chbvestilo] Stopnja

&' Zapis bo spremenjen

B

D .

]

Df o Potrdi | X Prekdici | ? |
£ :

1 Podatki o podrodju| Pooblastila IPrlstupl na podrotje | Podrodja !
Fa imek

e BLAGAJNIK BLAGAINIK

G

G

G

G

X 2]
Uporabik: _l

Podiocie: | BLAGAJNI _J [BLagainik

BLAGAJIMIK

2] ¥

Ko se uporabnik prijavi v program se mu vsi ukazi, katere smo omejili obarvajo sivo in jih ne more
uporabljati:

TOYOTA CENTER LJUBLJANA d.o.o - 1 TOYOTA CENTER LJUBLJANA 1 BLAGAJNIK BLAGAJNIK

Splofno Urejanie  Sifrent Marodls Dogodki Zalome  Porodla Frenosi lzpisi Povezawa  Okna  Pomof

x|lalk|cin]|olk]D E"EE TOYOTACENTER LIUBL)  ~

OPOMBA!

Vsak glavni ukaz ima $e dolo¢ene podukaze. V kolikor Zelimo posameznemu uporabniku omejiti
vpogled v celoten ukaz v podrocje vpiSemo osnovno oznako menijskega ukaza, ki je razvidna v
prilozenem seznamu.

Primer izrezka seznama:

| | 1
Men. vrstica Meniji Oznaka
f——
Splosno [ Splosno J
Podatki o podietjn SP1
Parametri aplikacije sP2
. Obnova ekranskih nastavitev SP3 ]

V kolikor pa Zelimo omejiti vpogled samo v dolo¢en podukaz v podrocje vpiSemo samo ustrezno
oznako podukaza:

Primer izrezka seznama

Men. vrstica Meniji Oznaka

Splosno Splosno
Podatki o podietiu [ SP1 |
Paratmetri aplikacije sP2
Obnovwa ekranskih nastavitev SP3




6. KOPIRANJE PODROCIJ DRUGIM UPORABNIKOM

- Odpremo okno »Spisek uporabnikov« (SploSno / Uporabniki);

- Pozicioniramo se na uporabnika katerega podrocja Zelimo kopirati drugemu uporabniku;
- Kliknemo na gumb »Spremeni«;

- V oknu izberemo jezi¢ek »Pooblastila«:

pisek LIPORABNIKO
mtlzhod | S Dods) ||D"'. Spremeni I N Brid | S Izpis | % pristop | ﬂ
Po priimku |Po Lipor skni
Priimek ly A zapis bo spremenjen D_(|
o1 01 —
02 03
& A Patrdi Preklii 7 E
" v X |
Acministratar .
ayT 24 Podatki o uporabnika [Fooblastila |Zabeleieni pristopi |F'UdrnEja

Podracje . | Stopnja -
AFURKLIE  AFURKLIE

Caf St | BLAGAMI BLAGAIMIK i B

DELD DH | DD oo 0 M

DEMO DH | DOBAVA dobava 0 M

MAT My | EPP Epp 1] I

| | g‘mmm Eﬂ ETIKETE | lzpis etiketz naslavi- FIP oM v
FFP FH ( Prepis podrodi] n
o | e

- Kliknemo na gumb »Prepis podrocij« in v okno, ki se odpre, vpiSemo uporabnika, ki mu zelimo
prekopirati podrocja. S klikom na gumb »Potrdi« potrdimo vnos:

X Kopiranje podrogij &|

o Potrdi | K Preklici |

Upaorabnik, iz katerega kopiramo podroéja

Upoarabnik, ki mu kopiram podrogja: DEMOD J

OPOMBA!
Podrocja med uporabniki lahko kopiramo samo v programu SERVIS!




7. SEZNAM MENIJSKIH UKAZOV IN PODUKAZOV

7.1. PROGRAM SERVIS

Men. vrstica Meniji Oznaka

Splosno SplosnoS
Podatki o podjetju SP1
Parametri aplikacije SP2
Obnova ekranskih nastavitev SP3
Nastavitve tiskalnika
Indeksiranje SP4
Programske nastavitve SP5
Uporabniki SP6
Podrocja SP7
MicroCat SP8
Izhod

Sifranti SifrantiS
Pregled artiklov SI1
Pregled programov SI2
Pregled klientov SI3
Pregled skladiS¢ S14
Pregled davkov SIS
Pregled cenikov SI6
Pregled stroSkovnih mest SI7
Pregled kontov SIS
Pregled sinteti¢nih kontov SI19
Pregled blagajniskih dogodkov SI110
Pregled resursov SI11
Pregled valut SI12
Pregled tecajev SI13
Pregled drzav SI114
Pregled post SI15
Pregled carinskih tarif SI16
Pregled knjigovodskih vrst MS SI117
Rabatne skupine SI18
Zaposleni SI119
Klasifikacija za fakturo S120
Nacini nabave SI21
Nacin prodaje S122
Faktorji za cene SI123
Vrste placilnih kartic SI124

Vrste dokumentov

SI25




Nacini placila

S126

Pregled vozil S127
Pregled lastniStva vozil S128
Tipi vozil SI129
Akcije za servis S130
Pregled opozorilne liste za stranke S131
Vrste DN SI132
Mesta DN SI33
Crtne kode SI34
Povezava MicroCat-Artikli SI35
Prevodi S136
Stevilenje SI37
Pregled enot mer SI38
Narocila Narocila
Narocila dobaviteljem N1
Pregled narocil po dnevu predvidene dobave N2
Dogodki Dogodki
Otvoritvena kalkulacija D1
Vhodne kalkulacije D2
Predracuni D3
Izdaja iz skladiS¢a D4
Izhodni racuni D5
Prenos iz PE v drugo PE D6
Prejem v PE iz druge PE D7
Kontrola prenosov med PE D8
Dopolni prevzeme iz PE z MPV D9
Dopolni izdaje iz PE z MPV D10
Lom, kalo, odpad .. D11
Posebne izdaje iz skladisca D12
ZacCasni prevzem rabljenih delov D13
Zunanje storitve D14
Blagajna D15
DN Servis D16
Vnos dela v delavnici D17
Zaloge ZalogeS
Pregled zalog 71
Izpis zalog po Sifri 72
Izpis skladiS¢ne kartice 73
Izpis zalog po nahajaliS¢ih 74
Minimalne zaloge 75
Inventura 76
Analiza zaloge 77
Priprava za POCKET PC 78
Nastavitev skupin za analizo zaloge po potrebi 79
Izvedba analize zaloge po skupinah porabe 710




Pregled rezultatov analize zaloge po skupinah porabe 711
Porocila Porocila
Pregledi nabave PO1
Pregled prodaje PO2
Pregled ostalega prometa po klasifikaciji PO3
Pregled ostalega prometa po programih PO4
Pregled DN za avtomobilske servise POS
Pregled DN za avtomobilske servise-STARI PO6
Stevilo vhodov v servis po vrstah PO7
Stevilo vhodov v servis po letnikih POS§
Prepis DN za avtomob. Servise PO9
Opravljeno delo PO10
Pregled posebnih izdaj PO11
Posebni pregled reZijske porabe PO12
Pisi zaloge na dan PO13
MSI PO14
Placila PO15
Prenosi med PE PO16
Obracuni PO17
Pregled prometa po artiklih od-do dne brez racuna PO18
Pregled razlike v ceni po programih PO19
Pregled racunov za placnika PO20
Zakljucek leta PO21
Prenosi PrenosiS
Prenos vhodnih faktur v GK PR1
Prenos izhodnih faktur v GK PR2
Prenos blagajne v GK PR3
Prenosi v saldakonte PR4
Izpisi Izpisi
Izpisi artiklov 11
Izpisi poslovnih strank 12
Izpis davkov po Sifri 13
Izpis programov artiklov 14
V pripravi IS




7.2. PROGRAM AVTI

Men. vrstica Meniji Oznaka
Splosno SPLOSNO
Varovanje podatkov SPLO1
Indeksiranje SPLO2
Avtorizacija SPLO3
Sifranti SIFRANTI
Podatki o podjetju SIFR1
Pregled poslovnih strank SIFR2
Pregled poslovnih enot SIFR3
Pregled drzav SIFR4
Pregled post SIFRS
Pregled davkov SIFR6
Pregled zaposlenih SIFR7
Nacin prodaje SIFRS
Pregled tipov vozil SIFR9
Pregled vozil SIFR10
Pregled lastnikov SIFR11
Skupine vozil SIFR12
Pregled dodatkov SIFR13
Pregled cenika vozil SIFR14
Pregled cenika dodatne opreme SIFR15
Splosni cenik SIFR16
Tecaji SIFR17
Vrste rabatov SIFR18
Skupnosti drzav SIFR19
StevilCenje SIFR20
Dogodki - NOVA NOVA
Rezervacije vozil DOGN1
Pregled vozil na zalogi in naroCenih DOGN2
Narocanje vozil DOGN3
Izpis narocenih vozil DOGN4
Izpis narocila DOGNS
Tabelari¢ni izpis narocila DOGNG6
Prevzem novih avtomobilov DOGN7
Vrnitve novih vozil DOGNS8
Prodaja novih vozil DOGN9
Ponudba novih vozil DOGN10
Prenosi v druge obr. enote DOGN11
Prejemi iz drugih obr. enot DOGN12
Kontrola prenosov DOGN13
Kupoprodajna pogodba DOGN14




Dogodki - KOLESA
KOLESA
Prevzem koles DOGK1
Vrnitev dobavitelju DOGK2
Prodaja koles DOGK3
Ponudba koles DOGK4
Dogodki - RABLJENA
RABLJENA
Prevzem rabljenih vozil DOGR1
Dodatni prevzem rabljenih vozil brez komisijske DOGR2
pogodbe
Vrnitev rabljenih vozil DOGR3
Prodaja rabljenih vozil DOGR4
Ponudba rabljenih vozil DOGRS
Prenosi v druge obr. enote DOGR6
Prejemi iz drugih obr. enot DOGR7
Kontrola prenosov DOGRS
Dodatno skladisce DODNOVA
NOVIH vozil
Prevzem novih vozil DOD1
Vrnitve novih vozil DOD2
Ponudba novih vozil DOD3
Prodaja novih vozil DOD4
Prenosi v druge obr. enote DOD5
Prejemi iz drugih obr. enot DOD6
Kontrola prenosov DOD7
Pregled nabave novih vozil DODS8
Pregled vrnitve vozil dobavitelju DOD9
Pregled prodaje vozil DOD10
Analiza prodaje novih vozil DOD11
Zaloga na dan DOD12
Pregled poslovanja dodatnega skladiS¢a DOD13
Zaloga na financiranju DOD14
Avansni racun AVANS
Izdaja avansnega racuna AVANI1
Zaloge ZALOGE
Izpis zaloge nova vozila na dan ZALO1
Izpis zaloge rabljena vozila na dan ZA1LO2
Izpis zaloge kolesa na dan ZALO3
Pregledi PREGLEDI
Pregled nabave NOVA VOZILA PREG1
Pregled finan¢nih dobropisov dobavitelja PREG2
Pregled vrnitev nabave NOVA VOZILA PREG3
Pregled prodaje NOVA VOZILA PREG4




Analiza prodaje NOVA VOZILA PREGS
Pregled nabave RABLJENA VOZILA PREG6
Pregled prodaje RABLJENA VOZILA PREG7
Razlika v ceni RABLJENA VOZILA PREGS
Pregled prenosov med enotami PREGY
Pregled prejemov iz enot PREG10
Pregled dokumentov za klienta PREG11
Pregled dokumentov za avtomobil PREG12
Pregled poslovanja od - do dne NOVA VOZILA PREG13
Pregled poslovanja od - do dne RABL. VOZILA PREG14
Evidenca prodaje PREG15
Kupoprodajne pogodbe PREG16
Prenosi V GK PRENOS
Prenos v GK ORGA PRENOSI1
Prenos v GK PRFTECH PRENOS2
Blagajna PRENOS3
Obvestila OBVESTIL
Iskanje po prodajnih dokumentih OBVES1
Iskanje po vozilih OBVES2
Pregled obvestil OBVES3
Pregled obvestil za stranko OBVES4
KnjiZenje GUMB knjiZenje KNJIZ




