
POTEK INVENTURE 
 

1. Zajemanje inventurnega stanja – vnos inventure 
2. Prenos zalog iz skladiščnih kartic na dan inventure 
3. Ugotavljanje razlik med dejanskim in knjižnim stanjem zalog 
4. Dodatno prenašanje artiklov, ki niso bili zajeti v inventuri 
5. Knjiženje inventurnih razlik 

 
 
 

VNOS INVENTURE 
 

 

Vnos inventure lahko vršimo: 
 

1. Ročno 
2. S prenosom iz Pocket PC 

  
Okno za vnos inventurnih razlik odpremo z izbiro ukaza v menijski vrstici: Zaloge / Inventura / Vnos inventure: 

 

  

  

 

1. ROČNI VNOS INVENTURE 
 
S klikom na gumb »Dodaj« se odpre okno v katerem ročno dodajamo posamezne artikle: 
 

 
 
Opis polj: 
F2-črtna  koda: artikle lahko dodajamo s pomočjo čitalca črtnih kod. Okno odpremo z gumbom F2. V kolikor v »Programskih 
nastavitvah« označimo polje »Črtna koda-prednost« se ob dodajanju artikla takoj odpre tudi okno za vnos črtne kode. 
Datum inventure: program sam ponudi trenutni datum, ki ga lahko uporabnik poljubno spremeni. 
Šifra artikla: vpišemo šifro artikla ali pa ga izberemo iz šifranta artiklov, ki se odpre s klikom na gumb podrobnosti.  Po izbiri artikla 
se njegov opis prikaže v rumeno obarvanem polju ob šifri. Izpolni se tudi polje z enoto mere, količino in ceno zaloge.  
Inventurna količina: vpišemo inventurno količino. 

 

Kreiranje viškov 
in manjkov 

Izpis inventurnih 
razlik 

Izpis nezabeleženih 
šifer v inventuri Prenos zalog iz 

kartic na dan 
inventure 

Sprememba 
datuma 
inventure 

Prenos inventurnih 
količin iz Pocker 
PC 

Kontrolno polje, ki izkazuje 
TRENUTNE  zaloge (NE zaloge 
na kartici na dan inventure) 



 

OPOMBA! 
 
1. V kolikor vpišemo datum inventure že v osnovnem oknu »Pregleda inventurnih stanj« program ponuja ta datum ob dodajanju 
vseh artiklov. Kar pomeni, da nam ni potrebno pri vsakem dodajanju artiklov vedno znova vpisovati datuma inventure:  
 

 
  
 2. Podvajanje šifer ni mogoče (v inventurno količino za posamezni artikel vpisujemo sumarno količino)! V kolikor smo za določen 
artikel že vpisali inventurno količino, ponovni vnos istega artikla ni dovoljen – na ekran se  izpiše opozorilo. Potrditev vnosa ni 
mogoča: 
 

 
 

Količino lahko popravimo tako, da poiščemo že vnešen artikel in s  kliknemo na gumb »Spremeni« vpišemo pravilno 
količino. 
 
 

2. VNOS INVENTURE S PRENOSOM IZ POCKET PC 
 
Prenos inventurnih količin iz Pocket PC vršimo s klikom na gumb »Pocket PC« v osnovnem oknu »Pregleda inventurnih stanj«: 

 

 
 
Odpre se okno v katerem izberemo predhodno shranjeno inventurno datoteko z imenom INVENTUR.TXT: 
 

 



 
 
S klikom na gumb »V redu«  se odpre beležnica v kateri so izpisane črtne kode posameznih artiklov in inventurne količine: 
 

 
 
 
 
 
Ko zapremo beležnico program postavi varnostno vprašanje ali dejansko želimo pričeti s prenosom inventure: 
 

 
 
Ko se prenos inventure konča se odpre dodatno opozorilno okno: 
 

 
 
S klikom na gumb »Potrdi« se izvrši dokončni vnos inventure. 
 
 
PRENOS ZALOG IZ KARTIC NA DAN INVENTURE 
 
Za ugotavljanje viškov in manjkov je potrebno po vnosu inventurne količine prenesti tudi stanje zalog na skladiščnih karticah. 

To storimo s klikom na gumb : 
 

Črtne kode 
posameznih artiklov Inventurne količine 



 
 
Zaloge iz kartic na dan inventure lahko prenašamo samo za posamezen artikel, za vse artikle, kot tudi za artikle, ki niso zajeti v 
inventuri: 
 

 
 
 
IZPIS INVENTURNIH RAZLIK (VIŠKI, MANJKI) 
 
Pregled inventurnih razlik izpisujemo s klikom na levi gumb »Tiskalnik«. V oknu, ki se odpre izberemo željen izpis pregleda: 
 

  
 

  
  
IZPIS NEZABELEŽENIH ŠIFER V INVENTURI  
  
Kontrolno lahko s klikom na desni gumb »Tiskalnik«  izpišemo vse šifre artiklov iz baze artiklov, ki niso bili zajeti v inventuri. 
 
  

 

   

Prenos zalog iz kartic na 
dan inventure 

NUJEN je prenos tudi 
tistih artiklov, ki niso bili 
zajeti v inventuri! 



  

   
  

 

KNJIŽENJE INVENTURNIH RAZLIK  
 
Inventurne razlike knjižimo avtomatsko s klikom na gumb »Kreiranje viškov in manjkov«: 
 

 
 
Odpre se okno v katerem opredelimo, ali naj program dejansko prične s knjiženjem inventurnih razlik: 
 

 
 
Odpre se okno, v katerem opredelimo ali želimo knjižiti 
- viške (izberemo gumb DA) 
- manjke  (izberemo gumb NE): 
 

 
 
 
 
 
Odpre se okno »Pregled inventurnih razlik«: 
 

 



 
  

- S klikom na gumb »Dodaj« kreiramo glavo dokumenta; 
- Nato kliknemo na gumb »Izberi«.  
Inventurne razlike so poknjižene. Pregledamo in po potrebi tudi popravljamo jih lahko v oknu, ki se odpre z izbiro ukaza v menijski  
vrstici: Zaloga / Inventura / Vnos inventurnih razlik.  
 
Prikaz knjiženega viška na skladiščni kartici: 
 

 
 
 

POSEBNA OPOZORILA 
 

• Inventure NIKOLI ne delamo sredi delovnega dne. Na obdelavo podatkov namreč vplivajo vse transakcije tega 
dne, zato lahko pride do neskladja podatkov. 

• Po končanem vnosu inventure je izredno pomembno, da prenesemo zaloge iz skladiščne kartice tudi za tiste 
artikle, ki niso bili zajeti v inventuri:  

 

 
 

• Ko je prenos zaloge iz skladiščne kartice na dan inventure opravljen, ga v kasnejšem obdobju več NE SMEMO  
ponavljati.  

Primer:  
 

Zaloga na 
kartici na dan 
30.09. 

Prenos v 
inventuro na dan 
30.09 

Vnos 
inventure 

Ugotovljeni 
viški/manjki 

Knjiženje izdaje na dan 
01.08. po že opravljeni 
inventuri 

Ponovni prenos zaloge 
na kartici za inventuro 
na dan 30.09. 

Ugotovljen višek 

6 6 6 0 1 5 1 

Glavo dokumenta 
dodamo ročno! Knjiženje inventurnih 

viškov oz. manjkov 

Nepravilno izkazan 
višek 



 
 
 
Vsebina 
        
    

  

  

 


